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1. Einleitung
Das Werkzeugbau Abrechnungs System (WAS) ist eine bedienungs- und anwendungsfreundliche
Komplettlosung zur Auftrags- und Produktionssteuerung mit integrierter Zeiterfassung.

WAS deckt das gesamte Kalkulations- und Abrechnungssystem ab. Von der Erstellung der Angebote
mit Vorkalkulation, Gber Bearbeitung der Auftrage, bis hin zur Rechnungserstellung inklusive
Nachkalkulation.

Angebot

Die bedienungsfreundliche Software ermdglicht es, je nach Bediirfnis der Anwender, einfache,
schnelle oder aufwendig kalkulierte Angebote zu erstellen.

Alle Mengenwerte, die in der Kalkulation verwendet werden, ergeben eine sofortige Ubersicht tiber
die zu erwartenden Kosten.

Auftragsbestatigung

Die Auftragsbestatigung ist ein wichtiger Bestandteil der Auftragsvergabe. Sie hilft Unstimmigkeiten
und Fehler im Voraus zu vermeiden.

Sie haben die Moglichkeit aus einem Auftrag einfach per Mausklick eine Auftragsbestatigung zu
erstellen. AuBerdem ist es moglich Sammelauftragsbestatigungen zu erstellen oder aber auch ohne
Auftragsbestatigung zu arbeiten.

Auftrag

Bei der Auftragsverwaltung laufen alle Daten zusammen. Auftrage kénnen direkt angelegt oder aus
einem Angebot ibernommen werden. Die Terminverwaltung hilft Ihnen, Ihre Auftrage zu steuern
und zu kontrollieren. Per Knopfdruck lassen sich Lieferscheine, Teil-Lieferscheine oder Sammel-
Lieferscheine erstellen.

Verschiedenste Leistungsdaten wie z.B. leistungsspezifische Stundensatze kdnnen im System
hinterlegt werden. Diese Leistungsdaten werden automatisch in die Kalkulation mit einbezogen. So
kann Ihnen die Software zu jeder Zeit einen umfassenden Uberblick tber alle Auftrage liefern.

Per Klick erhalten Sie jederzeit umfangreiche Statistiken und Auswertungen. Diese kdnnen als
Grundlage dienen um Fehlerquellen zu entdecken und darauf aufbauend Prozessoptimierungen und
Verbesserungen durchzufiihren.

Zeiterfassung

Durch die integrierte Zeiterfassung kénnen Abldufe optimiert und Fehlerquellen vermieden werden.
Sie nimmt zwei wichtige Zeitbereiche der Firma auf und wertet diese aus:

- Personalzeiten der Mitarbeiter

- Leistungszeiten zu den jeweiligen Auftragen

Rechnung

Das komplette Abrechnungssystem ermoglicht es direkt aus dem Auftrag heraus oder manuelle
Rechnungen zu erstellen. Zusatzlich beinhaltet das System ein Kassenbuch, die Offene-Posten-
Verwaltung und das Mahnwesen flir Rechnungsausgang und -eingang. Schnittstellen zum Online-
Banking und zur Ubergabe der Daten an den Steuerberater runden das System ab.

Auf Grund umfangreicher Statistiken und Auswertungen haben Sie jederzeit einen Uberblick (iber
Umsatze, Kosten und Ertrage.
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2. Allgemeine Funktionen

2.1. Anmeldung
WAS Programmstat | Nach Programmstart 6ffnet sich das Anmeldefenster.
WA N en g Melden Sie sich hier durch Eingabe von Benutzernamen und

Abrechnungs
ystens Kennwort an. Bestatigen Sie Ihre Eingabe durch Klick auf Anmelden.

2.2. Modulauswahl

z SN Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Ubersicht der Module.
WA X‘ffrzﬁ‘;"l?nt;’s“ Durch Klick auf die entsprechende Schaltflache 6ffnet sich das
ausgewadhlte Modul.

System

Bestellung ‘ Termin I Zeiterfassung ‘

mgst | wesaem | semaen | | Ein Modulwechsel ist innerhalb der Module auch liber die

Auftrag ‘ Rechnung I Ende ‘

Mendileiste moglich.

2.3. Tastenkombination

Durch die Tastenkombination , Alt” + unterstrichenem Buchstaben kann jeweils das entsprechende
Meni und deren Unterpunkte aufgerufen werden. Ebenso ist eine Modulauswahl in der Ubersicht
auf diese Weise moglich.

Uber die Tabulator-Taste wechseln Sie zwischen Feldern mit weiRem Hintergrund, also den Feldern,
in denen eine Eingabe moglich ist.

Des Weiteren funktionieren die giangigen Tastenkombinationen wie unter Windows ublich (z.B. Strg +
,C“— kopieren, Strg + ,V“ — einfligen, Strg + ,,Z“ — rlickgangig, etc.).

Bitte beachten Sie hierbei, dass Textinhalte aus einzelnen Zellen direkt markiert werden miissen, um
diese z.B. zu kopieren, eine Markierung der Zelle genligt hierzu nicht.
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2.4. Symbole

Nachstehend werden die gangigsten Schaltflaichen-Symbole von WAS erlautert. Diese finden Sie in
den unterschiedlichen Modulen an verschiedenen Stellen. Beispielhaft werden die Schaltflachen im
Modul Auftrag erlautert.

was

Datei Stammdaten Besteling Angebot Auftrag  Auftragsbestatigung  Termin  Lieferschein  Rechnung

| = 5 = =
—| E{:;' 1 -« | > Hi 4 Dateien | Beschreibung | Yersand | CAD Eanuﬂmg| Lﬁlaml LQJ.QLS I deGi ﬁiEm-.ettl
Aufrag | 100030 Kunde 10001 [Muster ~| Spezifikation [Bobst SPC 1600 Welpappe SGrad | 4 AG
Sachb. - Sachb. JHr. Wemner Wrkzg v, 55188 Nutzen [ 4 4B

*

at [Nevaufrag | komm, | Auftragsbestatioung senden Bestellw. 15258 ] is
Eingang [28.10.2015 =] Programm-hir 100003 -] RG 100003
Termin [30.10,2015 [12:00 -] Status|Fakturiert

+|=|m

Gruppe _|Procukt Einheit|Hk Sollbetrag]Istbetrag [Auf. %[eP VK Rab. %[Rabatt [KTotel [Termn [zeit [Status | A Wahrung  [ELR -
1 Flachstan Flachstanzform St | 189,75| 273,64 23504/13400 550,00 550,00 0,00 0,00 550,00 30.10.2015 12:00GN VT | perachnung [Tst =
1 Ausbrech Ausbrechuntertsil Stk 57,20 8840 714510000 000  000| 0,00 000 0,00 30.10.2015 12:00 Fakturiert | Tm
1 Ausbrech Ausbrechoberteil St | 7145 8340 8940110000 0,00 0,00 000 000 0,00 30.10.2015 12:00Fakturiert  gpeci.o 00,2%
1 |ausbrech Abschizgbrett Stk | 26,00] 3250 325010000 0,00  0,00| 000 000 0,00 30.10.2015 1x00Faktrert ol o
1 Zurichtebr Zurichtebogen St 1300 1630 163010000 000 ©000[ 000 000 000 30102015 mOOFakert ¥ o e

Flachstanzform v 550,00

[ | | Einheit|[Ex [ Solimenge [1stmenge [Solbetrag [istbetrag [Fertig) A Rb %4Jo,00 0,00

A Holz Holzplatte, lackiert Multiples 300015003 15mm qm 20,00 25,00 0,30 00 20,00 20,00 X vicTol | 550,00

A Stahl/Schneidinie schneidinie 123,8x1,05 Facette m | 1w 14 s00 900 129 129 X | Bssmetr | 13,00

A stahRilline Riler 23,0%1,05 m | o0 12 4o 400 480 480 X Meterpras: 2,31

A Gummifzellvukolan zelvukollan Streifen m 0,5 0,5 2000 20,00 11,60 1160 X

A GummifMoosgummi Moosgummi Platte qm 1500 17,25 050 050 88 88 X E i =

L Programmierung min 00| 113 3500 4500) 3955 50,85 .

L Laser iin 0,85 106 2000 1500 2,20 1530 L

L Mantage | mn | 064 080 12000 13000 9500 10400 Leistung

L Gummierung | min | 0,50 | 0,63 30,00 10,00 | 18,90 6,30 Maschine

L Wersand min 0,40 0,50 50,00 0,00 40,00 0,00 Warenzukauf

Fremdieistung
22 IstMengen

Diese Schaltflachen dienen zur Navigation zwischen den einzelnen Datensatzen:

il bl - IRV EI K]

.ﬂ Neu erstellen

j Loschen

E Kopieren

LI Wechsel zum 1. Datensatz

ﬂ Wechsel zum vorherigen Datensatz
Ll Wechsel zum nachsten Datensatz

ﬂ Wechsel zum letzten Datensatz

Seite 7von 78



@ WAS - Handbuch

Folgende Schaltflachen helfen Ihnen bei der Bearbeitung der Datenséatze:

2 ﬂ Suchfunktion

3 1__3'] Kalenderansicht zur Auswahl eines Datums

4 ﬂ Direktwahl der aktuellen Rufnummer

5 “ Druckvorschau

6 ﬂ Speichern

7 ﬂ Rickgangig (setzt die letzte Aktion zuriick)

8 J ruft eine Ubersicht der entsprechenden Belege (z.B. Rechnungen) auf

9 schlieRt das aktuelle Fenster
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2.5. Textbausteine
Haufig genutzte Texte kdnnen Sie als Textbausteine hinterlegen und so schnell an verschiedenen

Stellen einfiigen.

Gliedern Sie lhre Textbausteine als Floskel, Kommission oder

Flodel Keksion | Texte i Texte, indem Sie die entsprechende Schaltflache anklicken. Der
BC-Welle || Rillerhghe gem. Kundenvorgabe
e aktuelle Bereich wird durch einen griinen Haken markiert.

Bearbeiten Auswahlen Schiiefen

Um neue Bausteine anzulegen oder bestehende zu bearbeiten klicken Sie zunachst auf Bearbeiten.

In diesem Fenster kénnen Sie nun neue Textbausteine

L anlegen 1, bestehende kopieren 2 oder nach einer
5 Bestatigungsabfrage |6schen 3. Sobald Sie eine
Anderung vornehmen werden auch die Schaltflichen

EAE T 3 T
Floskel  Kommission | Texte en L n.  Speichern  Ruckgangig

A

Speichern und Riickgdngig aktiv. Geben Sie auf der

v

linken Fensterseite 4 den Namen fiir den Textbaustein
an und auf der rechten 5 den entsprechenden Text.

Ein Wechsel zwischen den Bereichen ist auch hier liber die entsprechenden Schaltflichen moglich.
Uber kehren Sie zuriick zum Fenster Textbausteine.

Markieren Sie hier nun den gewtinschten Textbaustein und klicken Sie auf Auswdhlen. Der zuvor
markierte Textbaustein wird nun eingefligt und das Fenster geschlossen. Wollen Sie keinen
Textbaustein einfligen verlassen Sie das Fenster Uber die Schaltflache Schliefsen.

2.6. Druckeigenschaften
Sie kdnnen Uber die folgenden Registerkarten diverse Druckeinstellungen vornehmen und bearbeiten.

2.6.1.Drucker
@ In dieser Registerkarte legen Sie

Drucker | Bestelung | Angebot | Aufirag | Aufiragsbestatigung | Licferschen | Rechnung | Mafnung | Soniiges |
Formularcimtctuns olal Formulareinstellungen fest. Geben Sie vor,
Formuiar [Prucker [erste scite]Folgeseiten|papier 1[Papier 2] [inks [rechtsoben [unter] [oben rechts]Logo links [Logo oben] A

Default Defaut Default Belegrtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
(Anfrage (Fax) Default Default | Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30 We | Ch e Fo rm u | a re a uf We I ch e m D ru Cke r
Bestelung Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
Bestelung (Fax) Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
[Retour Default Default | Defoult Bolegrtm 2,50 2,50 1,5 1,5 5,30 d kt d ” d I S' d'
et )t oot Dot bk 20| 290 15 10 5% gedruckt werden sollen und legen Sie die
|Angebat Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
|Angebot (Fax) Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30 Y
o ™ o i P RandgroRen fest.
AB Default Default Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
AB (Fax) Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
Lieferschein Default Default  Default Beleg.rtm 2,50 2,50 1,50 1,50 5,30
s Dt Sefait oeft Vebrursim 50 290 18 150 53 Sie kénnen diese Einstellungen Gber das
Mahnung (Fax) Default Default  Default Mahnung.rtm 2,50 2,50 | 1,50 1,50 5,30
Listen Default Defaut | Default 150 1,50 -
[cressetictten Defaut Default  Defauit Acressethett O d b | | d d b d
|Produkte tiketter Default Default Default Produktetiket{ r n e r.Sym o a e n u n u e r a S
|Terminkarten  Default Default  Default Terminkarte.r0, 50 0,50

Default  Default Ausfubr 12,50 2,00 1,00 2,00 H H

e oo Diskettensymbol speichern.
ATR Default Default Default ATR.rtm 2,000 2,00 3,00 3,00
|Uberweisung  Default Default  Default Ueberweisunc0,70 0,00 2,50 0,00
|Scheck Default Default  Default Scheck.rtm 0,70 0,00 5,20 0,00
|BESR Zahlschein Default Default  Default BesrSchein.ri0, 80| 0,00 20,00 | 0,00 v
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2.6.2.Bestellung

Drucker Besteling | angebot | Aufirag | Aufiragsbestatigung | Lisferschein | Rechnung | Mahnung | Senstiges |

&
[T drucken ¥ eigene Kundennummer
[ faxen L] Projektnummer
maiien CJ Aufiragsnummer
 Firmenkopf (] Artkelnummer
v [ Warengruppe
g

ite 1
Folgeseiten
ite 1

F5eit
mailen auf Folgeseiten

‘‘‘‘‘ logo
drucken cuf Seite 1
drucken auf Folgeseiten
faxen aufSeite 1

auf Folgeseiten
mailen auf Seite 1
mailen auf Folgeseiten

OO000R
e

Absenderzelle
druden auf Seite 1
drucken auf Folgeseiten

[ [m[m(m ]

FSeit

eseiten
Anschift auf allen Seiten
] Faxnummer m Anschriftsfeld
[ Bestelnummer links

Fubtext |

I~ Drucken

2.6.3.Angebot

Drucker | Bestelng  Angebot | Aufirag | Aufiragsbestatigung | Lisferschein | Rechnung | Mahnung | Senstiges |

Absenderzeile

dru
[ drucken auf Folgeseiten
[ faxen auf Seite 1

[ faxen auf Folgeseiten
[ mailen auf Seite 1

[ mailen auf Folgeseiten

(] Anschrift auf allen Seiten
] Fasnummer m Anschriftsfeld
‘Angebotsnummer inks

Mehrwehrtstever-+inness | Fubtext |

¥ Drucken

- I it
drucken m|
faxen [ Bestell-r.
[maien Clprogramm v
[] 4. suchfeld
_ Frmenkopf v
[ drucken auf Seite 1 | Angebotsheschrebung
g g
¥ 1
U] faxen auf Foigeseiten L Produkigruppe
v 1 v
a o v schmal -
[_] Produkteinheit
_ Frmenlogo ¥ Nulpreise
¥ Nutzen
O o O I Datun
faxen auf Seite 1
n auf Folgeseiten Angebotsdaten vor der Liste drucken
it Reihenfolge im Druck
n auf Folgeseiten

Produkte, Kommission, Suchfelder, Beschreibung v

‘uziiglich giltger Mehrertsteuer

2.6.4.Auftrag

Drucker | Bestelung | Angebot Aufirag | Aufiragsbestatigung | Lieferschein | Rechnung | Mahnung | Sonstiges |

Telefonnummer Kunde
Faxnummer Kunde

Wiag A
Bestelr.
Programm
4, Suchfeld

Spezificationsbeschreibung

ORODRRROODRREOR]

leeres Beschrebungsfeld
Hohe [ 2,00 am

Zutehing
] jedes Procukt auf never Seite
v ucken
Produktgrs
Produktbeschrebung
Produkipreis
Nutzen
Articl
Artiel-und Leistungsbeschrebung
Solmengen
U] Solleiten drucken 2u % [ 100
¥ Barcode fur Arbeitseistungen
¥ Barcode fir maschinele Lesstungen
Barcode fir erledigte Produkte
Kopfeie

WAS - Handbuch

In der Registerkarte Bestellung legen Sie diverse
Druckoptionen zu Firmenkopf, Firmenlogo,
Absenderzeile etc. fest.

Zusatzlich konnen Sie einen FuRtext definieren
und festlegen, ob dieser gedruckt werden soll.

In der Registerkarte Angebot legen Sie diverse
Druckoptionen zu Firmenkopf, Firmenlogo,
Absenderzeile etc. fest.

Zusatzlich konnen Sie einen FuBtext definieren
und festlegen, ob dieser gedruckt werden soll.

In der Registerkarte Auftrag legen Sie diverse
Druckoptionen fir lhre Auftrage fest.

Definieren Sie beispielsweise welche Suchfelder
gedruckt werden sollen und ob Versandart,
Preise und Sollzeiten auf den Ausdrucken
sichtbar sein sollen.
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2.6.5.Auftragsbestdtigung

Druceer | Bestelung | Angebot | Aufirag Aufiragsbestitigung | Lieferschein | Rechnung | Mahnung | Sorstges |

Eiaenes Lavout.
[Tdrucken [ Ansprechpartner
[ faxen ] Wheg A
[Imaien [ Bestelir,
] Frogrammir
_ Frmenkopf. [ 4. Suchfeld
L] drucken auf Folgeseiten [ Auftragsheschrebung
¥ faxen aufSeite 1 ¥ Auftragsart
| o
[l mailen auf Seite 1

maien auf Folgeseiten
Produktin Fettschvift

Firmeriogo Produktbesdeibung [schmal -

mailen auf Sefte [l iefertermin[zDatums Datum

mailen auf Folgeseiten

I¥]drudeen auf Seite 1 Produkteinheit
] drucken auf Folgeseiten Nulpreise

[ faxen auf Seie 1

] faxen auf Folgeseiten [ Versandart
O

O

[ Aufiragsdaten vor der Liste drucken
Absenderzele Reihenfolge im Druck

P e [procikte, Kommission, Suchfelder, Beschrebung _~|
drucken auf Folgeseiten Produkte, Kor  Suchfelder, Beschreibung

faxen auf Seite 1
faxen auf Foigeseiten
mailen auf Seite 1

mailen auf Folgeseiten

oooooo,

(] Anschrift auf allen Seiten
Faxnummer im Anschriftsfeld
] Aufirsgebestatgungsnummer ks

Texteinleitng | Mehrwertsteuer-Himweis | Textabschluss | Fubtext |

¥ orucken

Wir danken Ihnen fir den ns erteilten Aufirag Und bestatigen wie folgt:

2.6.6.Lieferschein

Orucker | sestlung | Angebot | Aufirog | Aufogsbeststgung Lisrschein | Redhrung | Mehnung | Sonstaes |

{ Baenes Lavout
drucken [ Auftraggeber

faxen Ansprechpartner
[ maien jeag A

estel-ir.

Firmenkopf rogramm-.

drudenaursete 1 Suchfeld
i
[ faxen auf Seite 1 [ Auftragsheschrebung
[ faxen auf Folgeseiten ufragsart
[l mailen aufseite 1
[l mailen auf Folgeseiten
[ Produkigruppe

Firmeniogo roduktin Fetisdhift

drudenaursate 1 roduktbeschrebung [schmal -
g

[ faxen auf seite 1 utzen
[ faxen auf Folgessiten andstahischritmeter
[l mailen aufSeite inie zu jedem Procukt
[l mailen auf Folgeseiten [ware erhaiten

Absenderzeie [ Auftragsdaten vor der Liste drucken
[ drucken auf Seite 1 Rethenfolge im Druck
[ drucken auf Foigeseiten 5
o Produkte, Kommission, Suchfelder, Beschreibung
[ faxen cuf Folgeseiten
' mailen auf Seite 1
[ mailen auf Folgeseiten

(] Anschrift auf allen Seiten
] Fasnummer m Anschriftsfeld
[ isferscheinnummer inks

Texteinliting | Textabschiuss | FuBtext | Kopiestempel

I Drucken

Wiirliefern Thnen u Unseren algemeinen Geschaftsbedngungen:

2.6.7.Rechnung

Drudeer | Bestelung | Angebot | Aufirag | Auftragsbestitun | Lieerschein Rechung | ahrung | sonstes |

£ Eiaenes Lavout.
[ drucken
[ faxen
[ maien [ Ansprechpartner
o .

Frmenkapf [ Bestelir,
[ drucken auf Seite 1 ] Programm-Hr
] drucken auf Folgeseiten [ 4. Suchfeld
[ faxen ouf Seite 1
] fawen auf Folgeseiten
[ maien aufseite 1
[l maien auf Folgeseiten Aufiragsnummer

] Angebotsrummer

Frmenlogo [ Auftragsbestatiqungsnummer
(¥ crucken aufSeite 1
[ drucken auf Folgeseiten Positionsnummer je Produkt
[ faxen auf Seite 1 ppe
[ faxen auf Folgeseiten okt in Fettschrift
[l maien aufSei roduktbeschrebung [schmal -
[ maien auf Folgeseiten rocukterhelt

Absenderzeie
[ drucken aufSeite 1
] crucken auf Folgesetten
[ faxen auf Seite 1 Lieferscheinnummer und datum
[ faxen auf Folgeseiten [ Versandkosten je Aufirag
' mailen auf Seite 1
[l malen auf Folgeseiten [ Auftragsdaten vor der Liste drucken

Rehenfoge im Drud

(] Anschrift auf allen Seiten
] Fasnummer im Anschrifisfeld
[T Rechnungsnummer finks:

[Produite, Kommission, Suchfelder, Beschreibung, Versand |

Texteiniitung | Steverfrel Inand | Steuerfiei EU | Steverfrei rittender | Textabschiuss | Fubtext | Kopiestempel |

¥ Drucken

Vi erlauben uns Then 2u Unseren allgemeinen Geschaftsbedngngen wie folgt zu berecmen:

WAS - Handbuch

In der Registerkarte Auftragsbestdtigung legen
Sie diverse Druckoptionen zu Firmenkopf,
Firmenlogo, Absenderzeile etc. fest.

Zusatzlich kdnnen Sie einen FuBtext definieren
und festlegen, ob dieser gedruckt werden soll.

In der Registerkarte Lieferschein legen Sie
diverse Druckoptionen zu Firmenkopf,
Firmenlogo, Absenderzeile etc. fest.

Zusatzlich konnen Sie einen FuBtext definieren
und festlegen, ob dieser gedruckt werden soll.

In der Registerkarte Rechnung legen Sie diverse
Druckoptionen zu Firmenkopf, Firmenlogo,
Absenderzeile etc. fest.

Zusatzlich kénnen Sie einen FuRtext definieren
und festlegen, ob dieser gedruckt werden soll.
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2.6.8.Mahnung

Drucke | estelng | Angebot | Aufrag | Auftragsbestitoung | Liferschen | Rechrung Mahnung | sonstges |

{ Fiasnes Lavolt
[T drucken

Firmerkopf
drucken auf Seite 1
drucken auf Folgeseiten

faxen auf Folgeseiten
mailen auf Seite 1
mailen auf Folgeseiten

Firmerlogo
drucken auf Seite 1
drucken auf Folgeseiten
faxen auf Seite 1

faxen auf Folgeseiten
mailen auf Seite 1
mailen auf Folgeseiten

Absenderzelle
drucken auf Seite 1
drucken auf Folgeseiten
xen auf Seite 1
faxen auf Foigessiten
mailen auf Sei
i Folgeseiten

] Anscift auf allen Seiten
axnummer im Anschiftsfeld

2.6.9.Sonstiges

Brucker | Bestekung | Angebot | Aufirag | Aufiragsbestaboung | Liferschen | Rechrung | Marung - Sonstoes |
Algemein {Loga | 150 | Versandetiestten |

e ——
sogeit === ‘ [ovmutrtbedaft i =1}
e e T

= ‘ r
Kongletioreis [rompietizres
Versandkosten [rersarciosten ‘ [
Ueferscheinnummer |Lieferscheinnummer:
SR e | ondenamschese |
Merenertstzuer = % Kundenanschrft fett drucken
Stevemurmer [Frmerar [~ Leeraele rwschen Sirafie und Ort

St 1dentrummer [Gre. 12enttu ¥ Ausland aussdvebren
Kunde: USt Identrummer  [thre [dent#e ™ Position des Anschriftsfeldes von der Inken Papiriente] 3,5 om
Kunde: Sachbearbeter [Besteier [~ Gesamten Belegkopf am Inken Setervand drudcen
Kunde: Faxnummer |per Fax:

Bestelanfrage| 1 Amgebot| 1 Lieferschen [ 2
Besteng [ 1 Aumeg [1 Recrung [Z

Retour [T w@ [Z  em [Z

WAS - Handbuch

In der Registerkarte Mahnung legen Sie diverse
Druckoptionen zu Firmenkopf, Firmenlogo,
Absenderzeile etc. fest.

In der Registerkarte Allgemein legen Sie
Ubergreifende Optionen, wie
Textbezeichnungen, Layoutdatei, Kopieanzahl
etc. fest. In der Registerkarte Logo kdnnen Sie
Ihr Firmenlogo einfligen. Unter /SO kdnnen
entsprechende Eingaben zu den einzelnen
Produkten gemacht werden und in
Registerkarte Versandetiketten legen Sie
Druckoptionen zu den Etiketten fest.
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@ WAS - Handbuch

3. Bestellung
W Durch Auswahl des Moduls Bestellung (in der Modulibersicht

Werkzeugbau bzw. iber die Menlileiste) 6ffnet sich das Bestellwesen:
Abrechnungs
System
oonetong | zemin | zowcrosng
Angebot Lieferschein ] Stammdaten |

Rechnung ] Ende |

3.1. Bestellungen
Uber die Registerkarte Bestellungen finden Sie eine Auflistung der Bestellungen. Zur Sortierung klickt
man die entsprechende Uberschrift der Liste an (Bestell-Nr, Lief-Nr, Lieferant etc.).

'l"r 14 Beazeean en Eﬁqt

Wareneingang Fhennel

L]
LUUUUS UL LL U 4D
100005 11.11.2015 70001 |Holz-Meier
100001 27.10.2015 70002 Stahl-Schmitz 100001 =
100002 24.09.2015 70002 | Stahl-Schmitz

Uber die Symbolleiste kdnnen Bestellungen neu erstellt 1 und bearbeitet 2 werden.

T s ®@ ; 5 ; :
A Nach Auswahl des Lieferanten kénnen Sie alle weiteren
O | E— ] : notwendigen Informationen in den entsprechenden Feldern

angeben. AnschlieRend kann die Bestellung liber die

entsprechenden Schaltflaichen gedruckt, gefaxt oder per
E-Mail versendet werden. Uber die Schaltfliche Datei kénnen

Sie die Lieferantenlibersicht aufrufen oder die Bestellung als
HTML-, PDF- oder RTF-Datei speichern. Zusatzlich konnen Sie
hier die Hintergrundfarbe und Druckoptionen (siehe 2.6.)

festlegen. AuBerdem kdnnen Sie Bestellungen als Anfrage bzw.

Lieferschein kopieren.

In der Registerkarte Bestellungen kann die markierte Bestellung tGber das Meni nach einer
Bestatigungsabfrage geloscht 3 oder auf erledigt 4 gesetzt werden.

Die folgenden Unterpunkte lassen sich Gber den Menipunkt Datei auswahlen:

Wareneingang 5
offnet eine Liste unerledigter Bestellpositionen zum ausgewahlten Lieferanten.

Bestellmengen 6

offnet, nach Anklicken der Schaltfliche Anzeigen, eine Auflistung der Bestellmengen einzelner Artikel
flr einen definierten Zeitraum. Diese kdnnen (iber die entsprechende Schaltflache als Liste gedruckt
werden.
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3.2. Anfragen
Im Modul Bestellung kénnen Sie Anfragen erzeugen. Wahlen Sie hierzu die Registerkarte Anfragen.

Die in Listenform dargestellten Anfragen konnen durch anklicken der Spalteniiberschriften sortiert
werden.

;E.l Eeagten Lii;en

Anfragen iEEStEHuI’]gEI’]’%VL\EfEISd'IEiHE ]

100002 |25, 10,2015 |
100001 26.10.2015

Uber die Symbolleiste kdnnen Anfragen neu erstellt 1 und bearbeitet 2 werden.

70001 Holz-Meier

Nach Auswahl des Lieferanten kdnnen Sie alle weiteren

notwendigen Informationen in den entsprechenden Feldern

£ angeben. Anschlieend kann die Anfrage liber die

‘ﬁ entsprechenden Schaltflichen gedruckt, gefaxt oder per
Slaelalel S E-Mail versendet werden. Uber die Schaltflache Datei kdnnen
" S — = Sie die Lieferanteniibersicht aufrufen oder die Bestellung als
HTML-, PDF- oder RTF-Datei speichern. Zusatzlich kdnnen Sie

hier die Hintergrundfarbe und Druckoptionen (siehe 2.6.)

‘ festlegen. AuBerdem kdnnen Sie Anfragen kopieren oder in

eine Bestellung umwandeln.

In der Registerkarte Anfragen kann die markierte Anfrage Gber das Menu nach einer
Bestatigungsabfrage geldscht 3 werden.
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3.3. Lieferscheine

Im Modul Bestellung konnen Sie Lieferscheine zu lhren Bestellungen hinterlegen. Wahlen Sie hierzu
die Registerkarte Lieferscheine.

Die in Listenform dargestellten Lieferscheine kénnen durch anklicken der Spaltenlberschriften
sortiert werden.

r‘:fu Eeazben Lci;en

Anfragaﬂ Bestellungen Lieferscheine

Nummer  + [Datum Lefar  |Leferant Projekt Auftrag LSt |Gedruckt €
100002 |26.10.2015 | 0 jle
100001 26.10.2015 | 70001 Holz-Meier

Uber die Symbolleiste kdnnen Lieferschein neu erstellt 1 und bearbeitet 2 werden.

Nach Auswahl des Lieferanten kdnnen Sie alle weiteren

notwendigen Informationen in den entsprechenden Feldern

angeben. Anschlieend kann der Lieferschein lber die

entsprechenden Schaltflichen gedruckt, gefaxt oder per
E-Mail versendet werden. Uber die Schaltfliche Datei kénnen

[ el [ [henge [ Ermt | k
W a0

Sie die Lieferantenlbersicht aufrufen oder den Lieferschein als
HTML-, PDF- oder RTF-Datei speichern. Zusatzlich kdnnen Sie
hier die Hintergrundfarbe und Druckoptionen festlegen.

fessbeoues] 4

AuRerdem lassen sich Lieferscheine kopieren.

In der Registerkarte Lieferscheine kann der markierte Lieferschein (iber das Men( nach einer
Bestatigungsabfrage geloscht 3 werden.

Lieferscheine kénnen aus Bestellungen erzeugt oder manuell eingegeben werden.
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4. Angebot
==mm  Klicken Sie in der Moduliibersicht auf Angebot um in das Modul

=

WA Werkzeugbau Angebot zu gelangen. Es wird automatisch das zuletzt erzeugte
Abrechnungs .

System Angebot angezeigt.

Bestellung ‘ Termin ‘ Zeiterfassung ‘

penien | summsm | | Mittels ¥ | =[] =] <[> [»] ksnnen sie zwischen Angeboten

|

Rechnung ‘ Ende ‘

navigieren, sowie neue Angebote erstellen oder bestehende

kopieren oder l6schen.

4.1. Angebot anlegen

Durch klicken auf ﬂ erzeugen Sie ein neues Angebot:

Die Angebotsnummer 1 wird als fortlaufende Nummer automatisch vergeben.

Wahlen Sie Sachbearbeiter 2, Art 3 und Kunde 4 lber die entsprechenden Dropdown-Mendiis aus.
Wenn Sie die eine Personal-Nummer mit einem Benutzernamen verknipft haben (siehe 10.8.4.5.)
erscheint dieser Name automatisch im Feld Sachbearbeiter. Nach Auswahl des Kunden kénnen Sie
Uber Sachb. 5 einen in den Kundenstammdaten (siehe 10.4.1.) angelegten Ansprechpartner des
Kunden auswahlen bzw. einen neuen Ansprechpartner anlegen. Alternativ ist eine manuelle Eingabe
des Sachbearbeiters moglich. Im Feld Komm. 6 wird ein in den Kundenstammdaten festgelegter Text
dargestellt. Durch Klick auf die Schaltflache kdnnen Textbausteine (siehe 2.5.) ergdnzt werden.
AuRerdem ist eine manuelle Eingabe / Anderung des Textes moglich.

Uber die Kalenderfunktion El kénnen Sie Erstelldatum oder Giiltigkeitsdauer des Angebots festlegen.

In den Stammdaten (siehe 10.8.2.7.) kdnnen Sie vier verschiedene Suchfelder 7 frei definieren,
welche Sie hier mit Inhalt fullen kénnen.

Durch Klick auf Spezifikation 8 werden Ihnen alle Spezifikationen des vorher gewahlten Kunden
angezeigt. Diese kdnnen nun direkt ausgewahlt, oder zuvor bearbeitet werden. Durch Klick auf
Schliefsen gelangen Sie zurlick zum Angebot. Die ausgewahlte Spezifikation wird nun angezeigt.
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sieslBlaslalanlsslsE
EBEuERERERESR

Nun konnen Sie sowohl die einzelnen Produkte 1, als auch die einzelnen Bestandteile 2 der Produkte
bearbeiten.

Legen Sie neue Produkte an ﬂ oder kopieren E bzw. 16schen j Sie bestehende.

Uber das Kontextmenii im Bereich der Produkte haben Sie weitere Méglichkeiten:

2] Beschreibung
Dateien

Hinterlegen Sie Beschreibungen oder Dateien zu den Produkten oder kopieren Sie

ERiEE cperc Produkte und bereits hinterlegte Vorgaben.
Rechts unten finden Sie ein zusatzliches Menii 3. Uber die Schaltflichen Artikel (siehe |9
Artikel
10.2.1.), Leistung (siehe 10.3.), Maschine (siehe 10.3.), Warenzukauf und Fremdleistung Lesting
Maschine
kénnen diese Bestandteile dem oben markiertem Produkt hinzugefligt werden. Warenmkauf
Fremdleistung

Warenzukauf 6ffnet ein Fenster, iber das zusatzliches Material manuell hinzugefiigt werden kann.

Sie kdnnen das Material aus einer Liste auswahlen, eine ar——— -]
Bestellanfrage starten oder direkt Bestellen. Uber Speichern fiigen e e
Sie das Material dem Angebot hinzu. Mit der Schaltflache Abbrechen .
kehren Sie zuriick zum Angebot. : S
Fremdleistung 6ffnet ein Fenster, liber das analog zusatzliche Leistungen manuell hinzugeflgt
werden kdnnen. Sie kénnen die Leistung aus einer Liste auswahlen, [ =
eine Bestellanfrage starten oder direkt Bestellen. Uber Speichern ) :’ :ﬁ‘

fligen Sie die Leistung dem Angebot hinzu. Mit der Schaltflache | Aacs
Abbrechen kehren Sie zurlick zum Angebot. =

Uber das Kontextmenii im unteren Bereich 2 haben Sie weitere Méglichkeiten:

%] Beschreibung
Dateien

Hinterlegen Sie Beschreibungen oder Dateien bzw. Formeln. Bearbeiten Sie

Formel 15

Warenzukaufe und Fremdleistungen. Nach einer Bestatigungsabfrage

b kénnen Datensatze geléscht werden. Um die einzelnen Datensatze

4 nach oben verschieben Strg+Pfeil oben

s i o PR e anzuordnen nutzen Sie die Pfeile bzw. angegebenen Tastenkombinationen.

Ermitteln Sie die Herstellkosten der einzelnen Produkte durch Eingabe der Mengen bzw. der
Produktionszeit der einzelnen Bestandteile 4.

Durch Eingabe von Aufschlagen 5 oder festlegen eines Rabattes 6 ermitteln Sie die Verkaufskosten.

Im rechten Bereich des Fensters finden Sie eine Ubersicht 7 tiber die gesamten Herstell- und
Verkaufskosten, sowie Aufschlage, Rabatte und Meterpreis.
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Manuelle Anderungen kdnnen in allen Feldern mit weiBem Hintergrund vorgenommen werden.
Diese Eingaben werden in roter Schrift dargestellt.

Mit Drucken 8 erzeugen Sie einen Ausdruck des Angebots. Uber E-Mail 9 oder Fax 10 kann das
erstellte Angebot direkt an den Kunden tGbermittelt werden.

Uber die Schaltflichen im oberen Bereich des Fensters kénnen Sie auBerdem Dateien mit dem
Angebot verknipfen, Anschreiben-Texte und Beschreibungs-Texte hinzufligen, sowie eine Versandart
hinterlegen.

Uber den Meniipunkt Datei kénnen Sie allgemeine Einstellungen bearbeiten, wie z.B.
Hintergrundfarbe oder Druckoptionen (siehe 2.6.). Uber Meniipunkt Stammdaten kénnen Sie
Produkte (siehe 10.1.), Artikel (siehe 10.2.), Leistungen (siehe 10.3.) etc. bearbeiten.

Uber die Meniileiste Angebot haben Sie weitere Optionen:

Angebot

e Flgen Sie vordefinierte Aufschlage, Rabatte oder Preise hinzu, lassen Sie sich
ufschlag

Rabatt verknlipfte CAD-Zeichnungen anzeigen und Endsummen berechnen.
Preise

BSS-Meterpreis . . .

caD Geben Sie Einzelheiten zum Druckformat vor:

Endsummen berechnen

Druckformat...

Kostenibersicht

[t statistik . . . . . . . .

f: t_s: : . Lassen Sie sich Giber die entsprechenden Mentipunkte eine Kostentibersicht

& peIChern als

T oder Statistiken anzeigen. Zusatzlich knnen Sie das Angebot als HTML-, PDF-
_ Bopeenab fufteg _oder RTF-Datei speichern.

34 Angebotsliste

o Textsuche

Sie kdnnen Angebote kopieren oder liber die Menileiste Angebot-Kopieren
als Auftrag aus dem Angebot einen neuen Auftrag erzeugen:

SchlieRlich kénnen Sie liber die Angebotsliste oder alternativ (iber eine Textsuche Angebote suchen.

4.2. Angebot I6schen

Mit Klick auf ;l I6schen Sie das ausgewahlte Angebot. Bevor das Angebot endgiiltig geléscht wird
erfolgt noch eine Bestatigungsabfrage.
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4.3. Angebot kopieren

Mit Klick auf El kopieren Sie, nach Bestatigung der Sicherheitsabfrage, das ausgewéhlte Angebot.

4.4. Angebot suchen
Durch Klick auf ﬁiﬁj offnet sich die Angebotsliste:

100007 25.10.2015 10001 Muster Nevsuftrag 52,20 BR | 10008
100007 24.10.2015 10003 Papier, Frankfurt  Newsufivag 1.425,00 BR | 100027 | v

Hier kdnnen Angebote nach verschiedenen Kriterien gesucht werden. Dazu klickt man die
entsprechende Uberschrift der Angebotsliste an (Angebot, Datum, Knd-Nr, Kunde, Art etc.) und gibt
den Suchbegriff im Suchfeld 1 ein. Uber die Datumseingaben 2 kann der Zeitraum fiir die Suche
eingeschrankt werden.

Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste auBerdem alphabetisch nach der entsprechenden
Spalte sortiert, durch erneutes anklicken dndert sich die Reihenfolge der Darstellung.

Desweiteren kdnnen Sie die Ansicht aktualisieren 3, oder die gesamte Liste nach einer
Bestatigungsabfrage ausdrucken 4.

Uber die Schaltfliche Auswdhlen 5 6ffnet sich das in der Liste markierte Angebot, iber Schliefen 6
verlassen Sie die Angebotsliste.
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5. Auftrag
= ==mm Klicken Sie in der Modulilbersicht auf Auftrag um in das Modul
WA Werkzeugbau Auftrag zu gelangen. Es wird automatisch der zuletzt erzeugte
Abrechnungs i
System Auftrag angezeigt.
EBestellung J Termin ‘ Zeiterfassung J = |
diot | peiten | i | | Mittels ¥ =%l =] <[ [ »] ksnnen sie zwischen Auftrégen
st | = || navigieren, sowie neue Auftrige erstellen oder bestehende

kopieren oder l6schen.

Alternativ kann Uber ein vorhandenes Angebot ein Auftrag erzeugt werden (siehe 4.1.). Durch
Bestatigung des Wechsels in den erzeugten Auftrag gelangen sie direkt in das Auftrags-Modul.

5.1. Auftrag anlegen

Durch klicken auf ﬂ erzeugen Sie einen neuen Auftrag.

Die Auftragsnummer 1 wird als fortlaufende Nummer automatisch vergeben.

Wahlen Sie Sachbearbeiter 2, Art 3 und Kunde 4 lber die entsprechenden Dropdown-Mendiis aus.
Wenn Sie eine Personal-Nummer mit einem Benutzernamen verknipft haben (siehe 10.8.4.5.)
erscheint dieser Name automatisch im Feld Sachbearbeiter. Nach Auswahl des Kunden kénnen Sie
Uber Sachb. 5 einen in den Kundenstammdaten (10.4.1.) angelegten Ansprechpartner des Kunden
auswahlen bzw. einen neuen Ansprechpartner anlegen. Alternativ ist eine manuelle Eingabe des
Sachbearbeiters moglich. Im Feld Komm. 6 wird ein in den Kundenstammdaten festgelegter Text
dargestellt. Durch Klick auf die Schaltflache kénnen Textbausteine (siehe 2.5.) ergdanzt werden.
AuRerdem ist eine manuelle Eingabe / Anderung des Textes méglich.

Uber die Kalenderfunktion E andern Sie Eingangstermin bzw. Lieferdatum des Auftrags.

In den Stammdaten (siehe 10.8.2.7.) kdnnen Sie vier verschiedene Suchfelder 7 frei definieren,
welche Sie hier mit Inhalt fiillen kénnen.

Durch Klick auf Spezifikation 8 werden Ihnen alle Spezifikationen des vorher gewahlten Kunden
angezeigt. Diese konnen nun direkt ausgewahlt, oder zuvor bearbeitet werden. Durch Klick auf
Schliefien gelangen Sie zuriick zum Auftrag. Die ausgewahlte Spezifikation wird nun angezeigt.
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Nun konnen Sie sowohl die einzelnen Produkte 1, als auch die einzelnen Bestandteile 2 der Produkte
bearbeiten.

Legen Sie neue Produkte an ll oder kopieren El bzw. 16schen ;] Sie bestehende.
Uber das Kontextmenii im Bereich der Produkte haben Sie weitere Méglichkeiten:

REas Hinterlegen Sie Beschreibungen oder Dateien zu den Produkten. Definieren Sie

Dateien
Termin

Fiemnin Termine fiur einzelne Produkte, Fixtermine und den aktuellen Status des Produkts.

Status
13 Produkt kopieren
el Kopieren Sie Produkte und bereits hinterlegte Vorgaben. Weiterhin kdnnen Sie
=) Produkt
@ Autragsbestitiqung Produkte, Auftragsbestatigungen und Teillieferscheine drucken, sowie Sammel-ABs
Sammel-AB
B Teilitaschon (siehe 5.7.) und Sammel-Lieferscheine (siehe 6.1.) erzeugen.

Sammel-LS

Rechts unten finden Sie ein zusatzliches Menu 3, liber dessen Schaltflachen Artikel (siehe Hlo|-|

Artike!

10.2.1.), Leistung (siehe 10.3.), Maschine (siehe 10.3.), Warenzukauf und Fremdleistung __Lestng_|

Maschine

diese Bestandteile dem oben markiertem Produkt hinzugefligt werden kénnen. Merenakaut |

Fremdleistung
Ist-Mengen

Warenzukauf 6ffnet ein Fenster, (iber das zusatzliches Material

manuell hinzugefligt werden kann. Sie kdnnen das Material aus einer | = ==~ ==
e Ernet
Beebegl M

Liste auswahlen, eine Bestellanfrage starten oder direkt Bestellen.
Uber Speichern fiigen Sie das Material dem Auftrag hinzu, Giber

o |

Abbrechen kehren Sie zuriick zum Auftrag.

Fremdleistung 6ffnet ein Fenster, (iber das analog zusatzliche
Leistungen manuell hinzugefligt werden kénnen. Sie kdnnen die
Leistung aus einer Liste auswahlen, eine Bestellanfrage starten oder
direkt Bestellen. Uber Speichern fiigen Sie die Leistung dem Auftrag

hinzu, Gber Abbrechen kehren Sie zurlick zum Auftrag.

Uber Ist-Mengen laden Sie die tatsdchlichen Mengen und Zeiten in den aktuellen Auftrag.
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Uber das Kontextmenii im unteren Bereich 2 haben Sie weitere Méglichkeiten:

& Beschreibung

e Hinterlegen Sie Beschreibungen oder Dateien bzw. Formeln. Geben Sie
M " manuell Ist-Zeiten an (Leistungen), bestellen Sie Artikel oder bearbeiten Sie
Warenzukaufe und Fremdleistungen. Nach einer Bestatigungsabfrage

Bestellen

K, Loschen

kénnen Datensatze geléscht werden. Um die einzelnen Datensatze

4 nach oben verschieben Strg+Pfeil oben
& nach unten verschieben Strg+Pfeil unten

anzuordnen nutzen Sie die Pfeile bzw. angegebenen Tastenkombinationen.
In der Spalte Sollmenge 4 kénnen Sie Mengen- und Zeitvorgaben eingeben.

Im rechten Bereich des Fensters finden Sie eine Ubersicht 5 tiber die gesamten Herstell- und
Verkaufskosten, sowie Aufschlage, Rabatte und Meterpreis.

Eingaben kénnen in allen Feldern mit weiRem Hintergrund gemacht werden. Manuelle Anderungen
werden in roter Schrift dargestellt.

Uber @*f=g| § kann der erstellte Auftrag ausgedruckt werden. Zusatzlich kénnen Sie liber die
entsprechenden Schaltflachen Auftragsbestatigungen, Lieferscheine, Rechnungen und Etiketten zum
Auftrag drucken.

Uber die Schaltflichen im oberen Bereich des Fensters kénnen Sie auBerdem Dateien mit dem
Angebot verknilipfen, Anschreiben-Texte und Beschreibungs-Texte hinzufligen, sowie eine Versandart
hinterlegen.

Uber den Meniipunkt Datei kénnen Sie allgemeine Einstellungen bearbeiten, wie z.B.
Hintergrundfarbe oder Druckoptionen (siehe 2.6.). Uber Meniipunkt Stammdaten kénnen Sie
Produkte (siehe 10.1.), Artikel (siehe 10.2.), Leistungen (siehe 10.3.) etc. bearbeiten.

Uber die Meniileiste Auftrag haben Sie weitere Optionen:

Auftrag | Auftragsbestdtigung
Aufschlag
Rabatt Sie einen Fixtermin.
Preise
BSS-Meterpreis
Fistermin Sie kdnnen Komplettpreise drucken und Endsummen berechnen lassen oder

Komplettpreis drucken

Fligen Sie vordefinierte Aufschlage, Rabatte oder Preise hinzu und definieren

den Auftrag bzw. Leistungszeiten ausdrucken.

Endsummen berechnen

=) Auftrag...

3 Ienhngsin. Lassen Sie sich tiber die entsprechenden Meniipunkte eine Kostenibersicht,
E”itf:t“:e":‘“th einen Soll-Ist-Vergleich oder Statistiken anzeigen. Zusatzlich kdnnen Sie den
oll-Ist-Verglerc

bl statistik Auftrag per E-Mail versenden oder als HTML-, PDF- oder RTF-Datei speichern.

= E-Mail..

b Sperhein s ' Sie kénnen Auftrage kopieren oder tiber den Meniipunkt

=3 Kopieren . .

Kosieren als Angebot Kopieren als Angebot aus dem Auftrag ein neues Angebot erzeugen.

[ Planung

84 Auftragsliste Wechseln Sie Giber den Meniipunkt Planung direkt zur Terminplanung.

o~ Textsuche

SchlieRlich kénnen Sie Uiber die Auftragsliste oder alternativ liber eine Textsuche Auftrage suchen.

Durch die tibrigen Menipunkte wechseln Sie in das jeweilige Modul.
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5.2. Auftrag l6schen

;I |6scht den ausgewadhlten Auftrag. Bevor der Auftrag endgiiltig geldscht wird erfolgt noch eine
Bestatigungsabfrage.

5.3. Auftrag kopieren
ﬁ kopiert den ausgewahlten Auftrag.

Hierzu kénnen noch verschiedene Kopieroptionen festgelegt werden.

Kopieroptionen:

[~ Versanckosten kapieren
¥ Solmengen und Sollzeiten kopieren

[ Istme Istzei

[~ Istmengen und Istzeiten als
Sallmengen und Sollzeiten kopieren

(3 Kopieren | Abbrechen

5.4. Auftrag suchen
ﬂ offnet die Auftragsliste.

e | _sifen |

Hier kdnnen Auftrage nach verschiedenen Kriterien gesucht werden. Dazu klickt man die
entsprechende Uberschrift der Auftragsliste an (Auftrag, Knd-Nr, Kunde, Art etc.) und gibt den
Suchbegriff im Suchfeld 1 ein. Uber die Datumseingaben 2 kann der Zeitraum fiir die Suche
eingeschrankt werden. Zusatzlich kann der Status 3 (erledigt, storniert, fakturiert etc.) des gesuchten
Auftrags tber ein Dropdown-Meni vorgegeben werden.

Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste auBerdem alphabetisch nach der entsprechenden
Spalte sortiert, durch erneutes anklicken dandert sich die Reihenfolge der Darstellung.

Desweiteren kdnnen Sie die Ansicht aktualisieren 4, oder die gesamte Liste nach einer
Bestatigungsabfrage ausdrucken 5.

Uber die Schaltfliche Auswdhlen 6 6ffnet sich der in der Liste markierte Auftrag, Giber SchliefSen 7
verlassen Sie die Auftragsliste.

5.5. Auftragsbestitigung erstellen

Uber @ kénnen Sie nach Festlegung des AB-Datums eine Auftragsbestatigung (AB) erzeugen und
direkt ausdrucken.
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5.6. Auftragsbestatigung suchen
Uber Auftragsbestatigung in der Meniileiste wird eine Auflistung der erstellten
Auftragsbestatigungen erzeugt.

-,A- A-Zg ﬂu&! vuau nmizn Fa;:- - —

Sammelste  Aufragsbestatigungen |
T Ty PSR T % g Josdnumit [cefoxt [E9al [~
100005 25.10.2015 | 10001 Muster SmELER |

100003 24.10.2015 10030 Rot 183,00 ELR.

100002 24.10.2015 10010 Rot 210,00 BR
100006 15.112015 | 10010 Rot wman | S

Auftragsbestatigungen kdnnen nach verschiedenen Kriterien gesucht werden. Hierzu klickt man die
entsprechende Uberschrift der Liste an (AB-Nr, Knd-Nr, Kunde etc.) und gibt den Suchbegriff im
Suchfeld 1 ein.

AulRerdem kann die Auftragsbestatigung zu einer Auftragsnummer gesucht werden, verwenden Sie
hierzu die Schaltflache Auftrag 2.

Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte
sortiert, durch erneutes anklicken @ndert sich die Reihenfolge der Darstellung.

Durch Klick auf die Schaltflache Vorschau 3 6ffnet sich eine Vorschauansicht der markierten
Auftragsbestatigung. Diese kann Uber die entsprechenden Schaltflaichen gedruckt, gefaxt oder
gemailt werden. Uber die Schaltfliche Léschen 4 kann die markierte Auftragsbestitigung nach einer
Bestatigungsabfrage geldscht werden.

Schaltflache Optionen 5 6ffnet die generellen Druckeigenschaften. (siehe 2.6.)

5.7. Sammelliste Auftragsbestatigung
In der Registerkarte Sammelliste werden die Auftragsbestatigungen (AB) dargestellt, welche zuvor fir
eine Sammel-AB definiert wurden.

x o
gschen  Drucken
Sammelisie | Aufiragsbestatigungen |
nc4t[runde [fuftrag_[Produkignppe Product enge [Einbeit A
- | 10001 [Muster | 100028 | Flachstanriorm {Fischstanriom | sk
¥ 10001 Muster 100028 Ausbrecher Ausbrechuntertel 1 5t
¥ 10001 Muster 100028 Ausbrecher Ausbrechoberted 1 5%
¥ 10001 Muster 100073 Ausbrecher pschisgbrett 15t
¥ 10001 Muster 100028 Zurichtebogen Zurichtebogen 1 5%
¥ 10001 Muster 100030 Flachstanzform Fiachstanzform 15%
¥ 10001 Muster 100030 Ausbrecher Ausbrechunterted 15t
¥ 10001 Muster 100030 Ausbrecher Ausbrechoberted 15tk
¥ 10001 Muster 100030 Ausbrecher Aschiagbreit 156
< >

Um eine Sammel-AB zu erzeugen, 6ffnen Sie den dazugehdrigen Auftrag.

o ot sty e e e Uber das Kontext-Menii im Bereich der
sl =lalu <[] 5] oo | svirs| o] oo alsune] ase| wou| o] e .. .
Produkte wahlen Sie Sammel-AB.

aufiag [ w0028 | Rurde | 10001 [urtar =] soutieton[potst 20 00 wekaree e i
Sacs, - s [ hutzen.

[rr——— [
Frogamn

[id o % [aab. ofaaban [ freme [oct fowna |
PN .07 2. 0A

1 Rusbredte Ausorechotn o eschreibuny 00 0 WL
1 usbrechs sbsctiagee.  Dateien E )
1 Durchtebe Brichtabog  Tenman oml me mm mm

etuin
e .

i 42 Produbt kopieren betsoow amm an Tw, =W 1 ®m 0w x

4 Produkt

3 Austraprbesatiguny
Sammel-£8

= Teinelunchein
Sammel 45
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Sie gelangen nun zu einer Ubersicht der Produkte des aktuellen Auftrags:

Wahlen Sie die Produkte aus, die zur Auftragsbestatigungs-Sammeliiste hinzugefiigt werden sollen:

auswahlen [Menge [Produkt Einheit  |EP | Rabatt  |vikTotal  |whg [aB-Nr -
1 Flachstanzform stk 262,07| 282,07 0,00 282,07 ELR
1 Ausbrechunterteil stk 100,00 100,00 0,00 100,00 ELR
1 Ausbrechoberteil stk w108 101,09 000 101,09 ER
1 Abschiagbrett Stk 77,34 27,34 0,00 27,34 ELR
1 Zurichtebogen St 18,31 18,31 0,00 1831 ER v
Sammeln Schiiefien

Durch Doppelklick in der Spalte Auswdhlen legen Sie fest, welche Produkte zur Sammelliste
hinzugefiigt werden sollen. Bestéatigen Sie lhre Auswahl (iber die Schaltflaiche Sammeln, oder kehren
Sie Uber die Schaltflache Schliefsen zurlick zum Auftragsfenster.

Die in der Sammelliste dargestellten Auftragsbestatigungen konnen Sie lber die entsprechenden
Schaltflachen Léschen oder Drucken.

Um Auftragsbestatigungen zu erzeugen

X & . . . .
Loschen _Drucken markieren Sie zuerst die gewlinschten Produkte.
Sammelliste lAuﬂIagsbeslz!ﬁgungan i . . . . .
et Jrunde [ ere— oy e et o]l Dies erfolgt Gber einen Doppelklick in der Spalte
¥ 10001 Muster 100028 Flachstanzform Flachstanzform 1 stk I' k b d d d - b d
¥ 10001 Muster 100028 Ausbrecher | Ausbrechunterteil 1 5tk -
s inks neben der Knd-Nr oder tber das
b o vl Seoinalain i Kontextmenii. AuRerdem kénnen Sie dort die
¥ 10001 Muster | Alle Markierungen lschen Flachstanzform 154k . .
¥ 10001 Muster Ausbrechunterteil 15tk
| oo ater || B e ekchen et Hex gesamte Liste [6schen.
V| 10001 Muster 100030 | Alsbrecher Abschlagbrett 1 5tk 1y
< >

Nach Klick auf Drucken wird noch das AB-Datum abgefragt. StandardmaRig wird hier das aktuelle
Datum angezeigt. Nach Bestatigung des Datums werden die gewiinschten Auftragsbestatigungen
erzeugt, vor dem Druck erfolgt allerdings

£% Eine Auftragsbestatigung erstellt.

noch einmal eine Bestatigungsabfrage:

Auftragsbestatigung drucken?

Erstellte Auftragsbestatigungen erscheinen nicht mehr in der Sammelliste.
Sie finden diese jedoch in der Registerkarte Auftragsbestatigungen (siehe 5.6.)

5.8. Lieferschein aus Auftrag erstellen

Uber ﬁl koénnen Sie, nach Eingabe des Lieferdatums, einen Lieferschein erzeugen und direkt
ausdrucken.

5.9. Rechnung aus Auftrag erstellen

Uber ﬂ! koénnen Sie, nach Eingabe des Rechnungsdatums, eine Rechnung erzeugen und direkt
ausdrucken.
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6. Lieferschein

‘WA

ﬂl

|

Werkzeugbau
Abrechnungs
System

Termin | Zeiterfassung |
sommasen

6.1. Sammelliste Lieferschein

WAS - Handbuch

Durch Auswahl des Moduls Lieferschein (in der Moduliibersicht
bzw. liber die Menlileiste) 6ffnet sich eine Ubersicht der bisher
erstellten Lieferscheine.

In der Registerkarte Sammelliste werden die Lieferscheine dargestellt, die zuvor fiir einen

Sammellieferschein definiert wurden.

‘xa

Loschen Drucken

Sammelliste I Lieferscheine |

Knd-Nr  |Kunde
| 10001 |Muster

Um einen Sammellieferschein zu

Dotes Smmmdaten Bestefng Angebot fufray Auragsbesttigung Temnin Lieferschen Bechaung

1 |Hlachstanzform

10001 Muster 1 Ausbrechuntertei 27.10.15 | 12:00

10001 |Muster 100028 1 | Ausbrechoberteil 27.10.15 12:00 TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 |Abschlagbrett 27.10.15 | 12:00 [TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 Zurichtebagen 27.10.15  12:00 |TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 Flachstanzform 30.10.15 | 12:00 |TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 Ausbrechunterti 30,10.15 12:00 TNT-Tag
10001 Muster 100029 1 | Ausbrechoberteil 30.10.15 | 12:00 [TNT-Tag
10001 Muster 100029 1| Abschlagbrett 30.10.15 | 12:00 |TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 Zurichtebagen 30.10.15 | 12:00 [TNT-Tag
10001 Muster 100028 1 Muster 30,10.15 12:00 \TNT-Tag
10010 Rot 100033 1 Flachstanzform 03.12.15 | 12:00 |TNT-Tag

1 1 [Muster 03.12.15 |12:00 |

erzeugen, 6ffnen Sie den dazugehdrigen Auftrag.

Uber das Kontext-Men(i im Bereich der

#| =zl | r|m] ] vawen | sevebes| e | cw| Dldamed] S| D] Ddse] e . .
Aufag| oo 4] e I =] spestiton obet 570 3500 wekparpe s[4 ae [ wows PrOdUkte Wahlen S|e SammEI-LS.
sact, = sacrb v =] wen[ [ wows |
at [eaitveg =] o A e Besteby. = s i
segEoms  F [— = " =
temn [FEBE[EW 5 = =

ol B )
eraelcetete lorpe ot o, sJrsban [rval [remn Jeen fownn

T Fochsim Fachstordon S 000 2%, 000 10 000 252,07 27,1, 10 Bkt
scebrecn] T 0, 000 10800 27,3018 1200
. Auatrecr e 4 BECNEIbUG 500 101,09 27.10.0015 1200 Eredigt
i Auptrecn Romclagiresi DN 900 ,34/77.10.0015 00 it
L 2inctzs: Zurhtzboge! E!"“"' 900 18,31 27.10.2018 12:00 Eresit
= Fotemsn
Ausberchunterteil | .,.(
— | T T e ey v g e
A Pl eclzlary 4 S00xL27m g W00 2500 05 ®3 0w X
L Fogammoney o oo 0% Ln usm w3 om

s = wn | oss e % ns 0w
L vorage et 0w wm 2w om0
L versard |3 Aufuagsbenstigung mn L& 0 5w @ om0

Sarme-A8
B Tellicterschein

Sie gelangen nun zu einer Ubersicht der Produkte des aktuellen Auftrags:

Wahlen Sie die Produkte aus, die zur Lieferschein-Sammeliste hinzugefugt werden sollen:

Flachstanzform st 1]
X Ausbrechuntertei stk 1|
X |Ausbrechobertei st 1
X Abschiagbrett st 1|
X Zurichtebogen stk 2

[versandart [versandkasten|[L5r [~
1 1 TNT-Tag
1 3 ™NT-Tag
1 1 TNT-Tag
1 1 TNT-Tag |
z 1 TNTTag v
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Durch Doppelklick in der Spalte Auswdhlen legen Sie fest, welche Produkte zur Sammelliste
hinzugefiigt werden sollen. Bestéatigen Sie lhre Auswahl tiber die Schaltflaiche Sammeln, oder kehren
Sie Uber die Schaltflache Schliefsen zuriick zum Auftragsfenster.

Die in der Sammelliste dargestellten Lieferscheine konnen Sie liber die entsprechenden Schaltflachen
Léschen oder Drucken.

Um Lieferscheine zu erzeugen

x 4 . . .
Lsschen _Crucken markieren Sie zuerst die
Sammeliste lL\EfErschamEi . .
‘KndNr |Kunda ‘Auﬂ:rag |Mar|ge |Fmdukt ‘Termin |Zait |Lieferur|g an |Versar|d ~ gewunSChten PrOdUkte- Dles
10001 Muster 100028 1 |Flachstanzform 27.10.15  12:00 TNT-Tag . . . .
10001 Muster 100028 1 Ausbrechuntertel  27.10.15 12:00 ™NTTag erfolgt iber einen Doppelklick in
10001 Muster 100028 1| Ausbrechoberteil 27.10.15  12:00 |TNT-Tag
N T T SSS—IEEme. der Spalte links neben der Knd-Nr
10001 Muster wa Alsmakienn .15 12:00 TNT-Tag . .
10001 Muster ooz AleMarkienngenloscher,  b.15|12:00 TNTTag oder Uber das Kontextmen.
10001 Muster 1000% Empfanger Sl .15 12500 :TNT-Tag B .
ot et 2%, Empfanger oschen B ol AuRerdem koénnen Sie dort den
10001 Muster 10002 yercandart ndem .15 12:00 |TNT-T2q . .
19010 Rot T 15 1200 mTag Empfanger oder die Versandart
10010 Rot 10003 .15 112:00 TNT-Tag
3 Listetoschen .| bearbeiten oder die Liste I6schen.
- —————— —————— —  ——  °|

Nach Klick auf Drucken wird noch das Lieferdatum abgefragt. StandardmaRig wird hier das aktuelle
Datum angezeigt. Nach Bestatigung des Datums werden die gewiinschten Lieferscheine erzeugt, vor
dem Druck erfolgt allerdings noch einmal eine Bestatigungsabfrage:

L% 2 Llicferscheine erstellt.

Lieferscheine drucken?

Nein

Erstellte Lieferscheine erscheinen nicht mehr in der Sammelliste.

Sie finden diese jedoch in der Registerkarte Lieferscheine (siehe 6.2.)

6.2. Lieferscheine
In der Registerkarte Lieferscheine werden alle Lieferscheine Gbersichtlich in Tabellenform angezeigt.

O X »2 8 L 49 o

Meu Loechen Aufirag Optionen Vorschau Drucken  Mailen

i LSir ..

Sammeliste  Lieferschene i

Kz [LS-Mr - |Datum Knd-Nr Kunde Lieferung an Versand Gedruckt | »
100007 | 18.11.2015 |
100005 18.11.201% 10006 Meier Spedition
100004 18,11,2015 10002 Verpackungen, Berlin DHL = |
100002 28.10.2015 10001 Muster .TNT—TEg
100001 09,11.2015 10010 Rot TNT-Tag

Manuell erstellte Lieferscheine werden in der Ubersicht (iber ein M in Spalte Kz gekennzeichnet.
Bereits gedruckte Lieferscheine sind durch ein Druckersymbol in der Spalte Gedruckt markiert.

Mittels Doppelklick auf einen Lieferschein in der Tabelle, bzw. Markierung und ,,ENTER“ 6ffnet sich
ein zusatzliches Fenster, in dem die einzelnen Bestandteile des Lieferscheins aufgelistet sind.
Uber schlieRen Sie das Zusatzfenster und kehren zuriick zur Ubersicht.

Durch Klick auf die Schaltflache Vorschau in der Symbolleiste 6ffnet sich eine Vorschauansicht des
markierten Lieferscheins. Dieser kann Uber die entsprechenden Schaltflichen gedruckt, gefaxt oder
als PDF-Anhang gemailt werden.

Uber die Schaltfliche Léschen kann der markierte Lieferschein nach Bestatigung der
Sicherheitsabfrage gel6scht werden.
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Die Schaltflache Optionen 6ffnet die generellen Druckeigenschaften. (siehe 2.6.)
Weitere Einstellungen sind Gber das Kontextmenl moglich:

EEEEE T Sie kdnnen das Lieferscheindatum andern und den Empfanger oder die

Empfanger éndern

Versandart bearbeiten. Ebenso haben Sie hier die Méglichkeit Adress- oder

Versandart andern Versandetiketten zu drucken.
< Versandart laschen

(=) Adressetikett
= Versandetikett

6.2.1. Lieferschein erstellen
In der Registerkarte Lieferscheine erstellen Sie tber die Schaltflaiche Neu einen Lieferschein. Alle
notigen Angaben wie Datum, Kunde, Versandart, etc. kobnnen manuell eingegeben werden.

Lisferschein 100007 L= ]

(i

i
&

H

Gl | o | 38 |

Die LS-Nr 1 wird automatisch vergeben. Das veranderbare Datum 2 zeigt vordefiniert das aktuelle

Tagesdatum. Uber ﬂ 3 wiéhlen Sie Kunden und ggf. den abweichenden Lieferempfanger aus. Dieser
kann hier noétigenfalls auch bearbeitet oder neu erstellt werden. Passend zu Kunde bzw.
Lieferempfanger wird die Standardversandart angezeigt, diese kann manuell angepasst werden.

Im Feld Kommission 4 kann ein freier Text eingegeben werden. Alternativ kann tiber Klick auf
Kommission ein Textbaustein (siehe 2.5.) ausgewahlt und ggf. vorher bearbeitet werden.

Uber die Schaltflichen 5 wird ein Produkt oder ein Artikel dem Lieferschein hinzugefiigt, welcher
anschieBend bearbeitet werden kann. Uber Doppelklick auf die jeweilige Bezeichnung bzw. tiber das
Kontextmenti fligen Sie dieser detailliertere Informationen hinzu. Wenn es Zusatzinformationen gibt,
so werden diese Uber die rote Schrift der Bezeichnung dargestellt.

Uber Manuell 6 kdnnen beliebige Positionen hinzugefiigt werden. Léschen 7 entfernt die markierte
Position nach Bestatigung der Sicherheitsabfrage.

Nach Fertigstellung kénnen Sie den Lieferschein speichern 8 oder drucken 9 (hierzu muss der
Lieferschein zuvor gespeichert werden). Ein Abbruch ist jederzeit tiber die Schalflache Abbrechen 10
moglich.

Alternativ kann ein Lieferschein direkt iber einen Auftrag erzeugt werden. (siehe 5.7.)
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6.2.2. Lieferschein suchen

In der Registerkarte Lieferscheine kann nach verschiedenen Kriterien gesucht werden. Hierzu klickt
man die entsprechende Uberschrift der Liste an (LS-Nr, Knd-Nr, Kunde etc.) und gibt den Suchbegriff
im Suchfeld ein.

AuBBerdem kann der Lieferschein (iber die Schaltflache Auftrag zu einer Auftragsnummer gesucht
werden.

Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte
sortiert, durch erneutes anklicken dndert sich die Reihenfolge der Darstellung.
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7. Rechnung

Nach Auswahl des Moduls Rechnung (in der Modullbersicht bzw.

WA X‘Le,ﬂ‘czhe,:'ug,:’;s" Uber die Meniileiste) 6ffnet sich eine weitere Auswahlméglichkeit:
System

Angebot | Lieferschein | Stammdaten |

e | | o

7.1. Eingang

7.1.1.Rechnung
Uber die Registerkarte Rechnung gelangen Sie zur Rechnungseingangsliste:

Diese lasst sich Uber die

e § 2.3 &

Recvung [cp | zothogpmegeng | Unsee | Tabellentberschriften (Eing-Nr,
Eingang

Lieferant, Rg-Datum, etc.) sortieren.

w 100001 06,1115 70003 | Gummi-Mller 123 05,1115 HR 725,90 05.12,15

. &
Uber die Schaltflache ==t gelangen Sie zur Lieferanteniibersicht. (siehe 10.2.)
Uber die Meniileiste kdnnen Sie Rechnungen neu erstellen 1 oder kopieren 2:

Die Eingangs-Nr wird automatisch vergeben. Wahlen Sie Lieferanten und
Gegenkonto aus. Geben Sie Rechnungs- und Eingangsdatum an, sowie

die einzelnen Betrage. Klicken Sie anschliefend auf Speichern um die

e Rechnung zu sichern, oder auf Abbrechen um zuriick zur

Rechnungseingangsliste zu gelangen.

_seten | _stnedn |

Nach einer Bestatigungsabfrage kann eine bestehende Rechnung geldscht werden 3.

Zusatzlich kdnnen Sie eine Rechnungseingangsliste drucken 4. Geben Sie hierzu nach Klick auf Liste
den gewiinschten Zeitraum an.

7.1.2.0P
Mittels Registerkarte OP gelangen Sie zur Ubersicht iiber die Offenen Posten.

: Diese ldsst sich Uber die
e | ] Tabellenliberschriften (Eing-Nr,

Relus|Engte  Juefair [ueferant Rg 4 Rg-Datum [Why [Rg-Betrag [offen abzgl. sk [k % falig s+ [fahg

bsiiis mR | mew  mssml sl siispsinis "I Lieferant, Rg-Datum, etc.) sortieren.

w 100002 70001 Holz-Mewer 456 051115 ER 755,65 755,65 717,87 5151115 05.12.15

. &
Uber die Schaltflache ==t gelangen Sie zur Lieferanteniibersicht. (siehe 10.2.)
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Uber die Meniileiste kénnen Sie offene Posten bezahlen 1:

e SRR e BN Geben Sie hier den Zahlungsbetrag, sowie ggf. einen

NN == — ﬂ:i Skontobetrag an. AuRBerdem kénnen Sie das

—— e =22 | Zahlungsdatum, sowie die Zahlungsart anpassen. SchlieBen

— e T ™ | Sie den Vorgang iiber die Schaltflache Voll-Bezahlt oder
—_— Teil-Bezahlt ab. Ein Klick auf Abbrechen bringt Sie zuriick

zur Rechnungseingangsliste.

Uber die Schaltfliche OP-Vergleich 2 6ffnet sich ein Fenster mit einer Gegeniiberstellung der offenen
Posten von Debitoren und Kreditoren. Zusatzlich wird die Differenz zwischen beiden angezeigt.

AuBerdem kénnen Sie Gber die Schaltflache Liste 3 drucken. Bestatigen Sie hierzu in der Abfrage,
dass Sie die gesamte Liste drucken mochten.

7.1.3.Zahlungsausgang
Die Registerkarte Zahlungsausgang zeigt eine Ubersicht der Zahlungsausgénge.

Diese lasst sich Uber die
E e Y. Tabelleniberschriften (Eing-Nr,

nung | 0P Zahlngsausgang |Lmsatz |

Lieferant, Zahl-Datum, etc.)

100001 70003 | Gummi-Milier 12,1218

sortieren.

.. &
Uber die Schaltflache ==t gelangen Sie zur Lieferanteniibersicht. (siehe 10.2.)

Markierte Datensatze kdnnen Sie iber die Schaltfliche Léschen 1 entfernen. Uber die Schaltfliche
DTAus 2 gelangen Sie zum DTA-Export-Modul.

Sie kénnen lber die entsprechenden Schaltflichen eine Uberweisung 3, einen Scheck 4 oder nach
Eingabe des gewlinschten Zeitraums eine Zahlungsausgangsliste 5 drucken.

7.1.4.Umsatz
Uber die Registerkarte Umsatz gelangen Sie zur Umsatziibersicht.

Diese lasst sich Uber die

-] 1
$:|:%“m%m3mu| Tabelleniberschriften (Lief-Nr,
i B | PEETE Lieferant, Warenwert, etc.)

sortieren.

[summe ¥ 1.190,00 105,00 1.245,00

Uber die Schaltfliche Wl gelangen Sie zur Lieferantenibersicht (siehe 10.2.)
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Mittels der Schaltflache Berechnen 1 werden die Werte fiir den angegebenen Zeitraum berechnet
und dargestellt. Uber die Schaltfliche Grafik 2 erstellen Sie fiir den angegebenen Zeitraum ein
Tortendiagramm der Umsétze. Diese Grafik kdnnen Sie direkt ausdrucken. Die Umsatzliste drucken
Sie Uber die entsprechende Schaltflache 3.

Im unteren Fensterbereich 4 sind die einzelnen Betrage aufsummiert dargestellt.

7.2. Ausgang

7.2.1.Rechnungsstellung

Uber die Registerkarte Rechnungsstellung gelangen Sie zur Ubersicht der auf , Freigabe
Faktura“ gesetzten Auftrage.

Sie kdnnen hier sowohl den
Intervall 1 (taglich, wochentlich,

- E 7] Freduiomintng .
. b e e iy etc.) als auch die
¥ -:_ 2 Ausbrechuntertei 28,10.2015 30.10.2015 000 BR | 100012 -~
v 10001 (M Alles markieren 1 Ausbrechobertel 28.10.2015 30.10.2015 0,00 ELR 100012 el et
v 10001 M h 2 28.10.2015 30.10. 2015 0,00 BR | 100012 € am10./20./30. Abrechnungsmethode 2 (nach
v 10001 M 1 Zuichtebogen 28,10.2015 30.10.2015 000 ER | 100012 5
T 10001 M Auftrag bearbeiten 1 Muster 28,10.2015 30.10.2015 0,00 AR 100012 1 2e.
¥ 10004 | X, Laschen 1 Fachstanzform 24,10.2015 10.11.2015 0,00 BR ~ moratich Kunde LleferSCheIn Oder Auftrag)
Info Netto-Total 2 ’
Abrechrungsmethode =
© oo auswahlen.
" nach Ueferschen
© rach Aufirag

Uber die Schaltfliche i gelangen Sie zur Kundenibersicht. (siehe 10.4.)

Mit == erstellen Sie, nach Eingabe des Rechnungsdatumes, die tiber das Kontextmenii 3 markierten
Rechnungen. Vor dem Druck der Rechnungen erfolgt noch eine Bestatigungsabfrage:

&% 2Rechnungen erstellt.

" Rechnungen drucken?

AuRerdem konnen Sie iber das Kontextmen Auftrag bearbeiten direkt in den zur markierten
Rechnung gehdérenden Auftrag wechseln und diesen dann bearbeiten. (siehe 5.1.)

Uber Info Netto-Total wird Ihnen die Netto-Summe

Hetto-Total Wihrung

der erstellten Rechnungen angezeigt:

135,44 EUR

o 0K
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7.2.2.Rechnung

Uber die Registerkarte Rechnung werden diese angezeigt.

- e B
Kunden Recung G ft o

g Iy =)

Auftrag Optionen Vorschau Drucken EMail Liste

a8 9

| Rgr |

|Rechnungsstellung | == rins [P |

1g | Mahnung | Kur

| Monatsumsatz |

[QRor  ~[Rg0anm [endwr
| 100005 |12.12.2015
100004 12.12.2015
100003 31.10.2015
100002 28.10.2015
100001 30.10.2015

10001 Muster
10001 Muster
10001 Muster
10001 Muster

EUR 0,00
EUR 654,50
EUR 0,00
EUR 654,50

22.12.2015
10.11.2015
07.11.2015 = |
09.11.2015

<

WAS - Handbuch

Sie kdnnen Rechnungen Uber die
Tabellentberschriften (Rg-Nr, Rg-
Datum, Kunde, etc.) sortieren oder
Uber das Eingabefeld suchen.
Klicken Sie die entsprechende
Tabelleniiberschrift an, um nach
den verschiedenen Informationen
zu suchen.

. &
Uber die Schaltflache === gelangen Sie zur Kundenubersicht. (siehe 10.4.)

Mit Hilfe des Menis kdnnen manuelle Rechnungen 1 und neue Gutschriften 2 erstellt werden.

=]

' L
Entwurf  Rechnung

Lieferschein

L‘
X

Rechnungsdatum [[2.12.2015 ‘_Ell
ES

Nettowarenwert EUR -~

Kunde - Versandkosten

Auftragsart ~ MwSt 0,00

Versandart - Rechnungsbetrag 0,00

e Zahlungsbedingung |

Artikel-Nr Bezeichnung [ menge [ Einheit [ ¢ | vk [Rab.%| Rabatt | Gesamt Produkt
Articel
Leistung
Maschine
Manuel
Loschen
Staffelpreise

Um eine Rechnung manuell zu
erstellen legen Sie zunachst das
Rechnungsdatum fest und wahlen
dann den entsprechenden Kunden
aus. Sie kdnnen weiterhin diverse
Details zur Rechnung festlegen,
sowie Produkte, Artikel, Leistungen
etc. hinzufligen. Die Schaltflache
Entwurf zeigt lhnen die manuell
erstellte Rechnung. Drucken
kdénnen Sie diese lber die
Schaltflache Rechnung.

Uber Lieferschein kdnnen Sie manuell einen Lieferschein zur Rechnung erzeugen. (siehe 6.2.1.)

Analog dazu kdnnen Sie eine Gutschrift erstellen:

& 9
Entna Gutsif

usviftsdatun [12.12.2015
Kunde I
Aurageart

Texterietung|

cusdrifsted

e
Vesardasan

wat [ [ o
Gttt [ 000

ey

Alternativ kann eine Rechnung direkt Gber einen Auftrag erzeugt werden (siehe 5.8.)

Sie kénnen Rechnungen stornieren 3. Hierzu missen Sie zunachst eine Bestatigungsabfrage
beantworten, anschieBend geben Sie das Storno-Datum ein. SchlieRlich kénnen Sie noch entscheiden,
ob eine Korrektur-Gutschrift gedruckt werden soll, oder nicht:
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Stornierte Rechnungen werden in der Spalte Kz 4 mit einem S gekennzeichnet,
Korrektur-Gutschriften mit K.

Uber die Schaltfliche Auftrag kénnen Sie sich Rechnungen zu einer bestimmten Auftragsnummer
auflisten lassen.

Die Schaltflache Optionen 6ffnet das Fenster mit den Druckoptionen. (siehe 2.6.)

Eine Vorschau der markierten Rechnung erhalten Sie Gber die entsprechende Schaltflache.
AulRerdem kénnen Sie diese Drucken, direkt per E-Mail versenden oder eine Liste flir einen
definierten Zeitraum erstellen lassen.

7.2.3.0P
Die Registerkarte OP zeigt die offenen Posten an.

Sie kdnnen diese lber die

12.3.4"F
o sl 1l oo ‘ Tabellentiberschriften (Rg-Nr, Rg-
|;Ramnungssteuung;nemnungl |Zahlungseingang | Mahnung [Kundenumsatz | Monatsumsatz | .
Datum, Kunde, etc.) sortieren oder
kz[ro#r ~[Ro-Datum [knd [Kunde |Whg [RgBetrag [offen [abzgl s [sicodffalig sk [falig Netto us | ~
100005 12.12.2015 10004 Fische 0,00 0,00 0,00 0 22.12.2015 22.12.2015 oo .
100004 |12.12.2015 lDODl Must:: 0,00 0,00 0,00 0 22.12.2015 22.12.2015 uber das Elngabefeld Suchen.

100002 28.10. 2015 lUUUi Muster EUR 0, UU U 00 0, UU L] U? 11 015 U? 11.2015
100001 :30.10.2015 10001 Muster EUR 654,50 654,50 654,50 009.11.2015 09.11.2015

Uber die Schaltfliche anien gelangen Sie zur Kundenubersicht. (siehe 10.4.)

Uber die Menlileiste kénnen Sie offene Posten bezahlen 1:

Geben Sie hier den Zahlungsbetrag, sowie ggf. einen

Ran — s romre —mar | Skontobetrag an. AuRerdem kénnen Sie das Zahlungsdatum,
s s s or | sowie die Zahlungsart anpassen. SchlieRen Sie den Vorgang
S = e ——o¢| ber die Schaltfliche Voll-Bezahlt oder Teil-Bezahlt ab. Mit
sngmt [ ) der Schaltfliche Uberspringen springen Sie zur nichsten
ot | resemic | Gbemrogen | storeren Rechnung. Ein Klick auf Abbrechen bringt Sie zurlick zur

Rechnungsausgangsliste.

Mit der Schaltflaiche Mahnen 2 erstellen Sie nach einer Bestatigungsabfrage eine Mahnung zu dem
markierten offenen Posten.

Uber die Schaltfliche OP-Vergleich 3 6ffnet sich ein Fenster mit einer Gegeniiberstellung der offenen
Posten von Debitoren und Kreditoren. Zusatzlich wird die Differenz zwischen beiden angezeigt.

AulRerdem konnen Sie liber die Schaltflache Liste 4 drucken. Wahlen Sie hierzu in der Abfrage aus, ob
Sie die gesamte Liste oder nur die markierten Datensatze drucken méchten.
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7.2.4.Zahlungseingang
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Die Registerkarte Zahlungseingang listet die Zahlungseingange auf.

Rgir

—

=]

Kunden Loschen Liste

[Rechnungsstellung [Rechnung [ oP | -

|Mahnung | Kundenumsatz | Monatsumsatz |

Rgir = [Knddr |Kunde

Zahl-Datum |Whg |zah-Betrag |voll bezahlt |zahiungsart

Sie kdnnen diese Uber die
Tabelleniiberschriften (Rg-Nr,
Kunde, Zahl-Datum, etc.) sortieren
oder Uber das Eingabefeld suchen.

. &
Uber die Schaltflache === gelangen Sie zur Kundenubersicht. (siehe 10.4.)

Uber das Menii kénnen Sie Zahlungseingénge Léschen oder als Liste drucken.

7.2.5.Mahnung

Die Registerkarte Mahnung stellt Mahnungen in einer Liste dar, welche lber die Meniileiste

bearbeitet und ausgegeben werden kann.

hvas
2123
Kunden | Optibhen Opiallen  Vorschau

g X

8 B8 ¢
Drucken EMal Fax Léschen
T

I|RedﬂnungsstEHung [Rechrung [ op |

| Monatsumsatz |

g [k

Jort
Musterdarf

Kndr  |Kunde
Muster

[ s [Mahndatum [Frst

[Mehnkosten |Verzugszansen
1113122015 (23122015 5,00

Rechnungen: Muster

M#ﬂ [Rgtr  [rg-Dawm [falig
100004 12.12.2015 22.12.2015

M| Mahndatum [Frist

[uber Zel [whg [Rg-Betrag [Offen
< /ER 0,001 |13.12.2015 23.12.2015

0,00

Im oberen Fensterbereich werden
lhnen die Mahnungen angezeigt,
im unteren Bereich sehen Sie
aktuellen Rechnungen. Hier
kdénnen Sie tber einen Doppelklick
in der Spalte Mahnen 4 markieren,
welche Rechnungen gemahnt
werden sollen.

Uber die Schaltfliche anien gelangen Sie zur Kundenubersicht. (siehe 10.4.)

Die Schaltflache Optionen 1 6ffnet das Fenster mit den Druckoptionen. (siehe 2.6.)

Mit der Schaltflache Zinsen 2 werden die Verzugszinsen berechnet und in der entsprechenden Spalte

angezeigt.

Seite 35von 78



@ WAS - Handbuch

Die zweite Schaltflache Optionen 3 6ffnet ein zusatzliches Fenster:

Legen Sie hier die Texte fiir die erste bis vierte Mahnung fest.
mmwﬂm
';"Ci;“:wmigm. Mittels der Schaltflachen Erstellungsdatum und Zahlungsfrist

B konnen Sie die entsprechenden Platzhalter in den Text einfugen.

Erstelngadstum
Textence
Vi bitien L Ausgiech bis sp3iestens sZzhingshiats. ) g

batrachien e vt deses Schrben de gigsratancios.

4t freundichen Gren

In der Registerkarte Fristen/Kosten legen Sie Zahlungsfristen, Mahnkosten und Zinsen fur die erste
bis vierte Mahnung fest:

1. Vaung | 2 Mahrung | 3. Mofrung | 4 Mafmung [Pt Rostr |

g

P S —
2 Mobrun [ 10 Tege | 2 bung [
5 Mobrung [0 Tage | 3 beung [
< Motrung |5 Tege | 4 bung [

Uber die Schaltflichen in der Registerkarte Mahnung kénnen Sie sich eine Vorschau der markierten
Mahnung anzeigen lassen. Aullerdem kénnen Sie diese Drucken, direkt per E-Mail oder Fax
versenden

Nach einer Bestatigungsabfrage konnen Sie markierte Mahnungen Léschen.

7.2.6.Kundenumsatz
Uber die Registerkarte Kundenumsatz gelangen Sie zur Kundenumsatziibersicht.

Diese lasst sich Uber die

& | = . .
| ot B2 Mms"sm | Tabellentberschriften (Knd-Nr,
1 /Rechnungsstellung [Rechnung | 0P | Zahlungseingang | Mahnung | |Monatsumsatz | .
Rechnungedatum [01.01.2015 ]| bis [12.12.2015 ]| Kunde etc') sortieren.
Knd-Nr  [Kunde Umsatz ~ |Kosten Gewinn Gew. % A~
1:)004 Fischer .0,0l.) :

1.100,00 714,30 385,20 53,3

Summe 1.100,00 714,30 385,20 53,3

Uber die Schaltfliche anien gelangen Sie zur Kundenubersicht. (siehe 10.4.)
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Mittels Mendleiste konnen Sie Werte fir den angegebenen Zeitraum Berechnen 1, im unteren
Fensterbereich sehen Sie die aufsummierten Werte. Uber Grafik 2 kénnen Sie die Kundenumsétze
fir den angegebenen Zeitraum als Tortendiagramm anzeigen lassen und drucken. Eine Auflistung der
Umsadtze konnen Sie Uber die Schaltflache Liste ausdrucken.

Uber die Schaltfliche Monatsumsdtze 3 gelangen Sie zur Monatsiibersicht der Umséatze nach Kunden

fir das gewahlte

. Reshrungsjat [2015 -+ [ mur Kunden mit Unsatz anzeigen =~
Rechnungsjahr: S e oo |

417
Fiota 7
Meer 15.000
uster 1.000 1.100 [ 1
Papier, Frankfrt 10,000

0

Rot 9.250
Schmitz a3
[schwarz 833
Stahi-Schenitz 0
verpaciungen, Berl 8333
Summe 47.000 1100

Mit den entsprechenden Schaltflaichen kdnnen Sie die Kundenumséatze neu Berechnen oder als Liste
ausdrucken. Zusatzlich zu den tatsachlichen Umséatzen werden die Monatssoll-Zahlen dargestellt,
sowie die Abweichungen zum Jahressoll. Im unteren Fensterbereich werden die Zahlen summiert
dargestellt.

7.2.7.Monatsumsatz
Die Registerkarte Monatsumsatz stellt die monatlichen Gesamtumsatze in einer Tabelle dar,
zusatzlich auch Kosten und Gewinn je Monat.

ias

o323
| kunden Beredinen |

||| Rechnungsstellung |Rechnung | 0 |Zahlungseingang | Mahnung |Kundenumsatz |

Monat  [Umsatz Kosten Gewinn Gew, % ~
n 0,00

112015

10.2015 1.100,00 714,80 385,20 539
09.2015

08.2015

07.2015

06,2015

05.2015

04.2015

03.2015

02.2015

01.2015

12.2014

112014 v

Uber die Schaltfliche i gelangen Sie zur Kundenibersicht. (siehe 10.4.)

Mittels Meniileiste kénnen Sie die Monatsumsatze Berechnen 1. Uber Grafik 2 kdnnen Sie die
Monatsumsétze als Balken- oder Liniendiagramm anzeigen lassen und drucken. Eine Auflistung der
Umsatze konnen Sie Gber die Schaltflache Liste 3 ausdrucken.
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7.3. Kassenbuch
Uber den Punkt Kassenbuch gelangen Sie zur Auflistung der Buchungssitze im Kassenbuch.

Diese lasst sich Gber die
Tabellentberschriften (Buch-Nr,

2 e

Buch

Konto [4660 34 iReisekosten Arbeitnehmer - Bruttoeinnahme .
Datm 0812015 F|  Text [Rekbonien = uttoausgabe | 05,00 Beleg-Nr, Einnahme, Ausgabe etc.)
Belegr Hr. Meier Steuersatz 19 b .
sortieren.
Buch-r « [Dstum  [Belegr [Text | [totur konta [Emnahme [ausgabe  [MwstsiMast |4
1106.11.2015 555 Tarken 0320 PRW 80,00 19| 12,77
05.11.20 Reisekoste ir. Mcie 4650

Kassenstand: -485,00

Mittels Meni konnen Sie Buchungen erstellen 1 und kopieren 2. Die Buch-Nr. 3 wird dabei
automatsch vergeben. Wahlen Sie das entsprechende Konto aus und geben alle nétigen
Informationen an. Markierte Datensatze kdnnen Sie nach einer Bestatigungsabfrage tber die
entsprechende Schaltflache Ldschen. Die Schaltflaichen Speichern und Riickgéingig werden
freigeschaltet, sobald Sie eine Anderung in einem Datensatz vornehmen. Uber die Schaltfliche
Drucken konnen Sie einen Zeitraum festlegen und fiir diesen alle Datensatze als Auflistung
ausdrucken.

Uber Datei-»Optionen legen Sie Details zu Kassenbuch, Buchungstexten und Druck fest.

I Legen Sie in der Registerkarte Kassenbuch den Anfangsbestand und die nachste

Anfangshestan p,00] -
— Buchungs-Nr. fest.

{8 Buchungen loschen

e In der Registerkarte Buchungstexte, konnen diese neu angelegt .LI oder

1]

= geldscht j werden.

Bevirtung
Elumen
Fachzeitschriften
Kenwerkzeug
PRW-Wartung
Postaebihren
privat
Reinigungsmittel
Reisekosten

SPK an Kasse
Tanken
Verbrauchsmaterial

In der Registerkarte Druck legen Sie fest, ob Buchungs-Nummer, Beleg-Nummer
Spaten und / oder Konto mit gedruckt werden sollen und nach wie vielen Zeilen eine

[V Buchungs-Nummer;
[ Beleg-hummer

oo Trennlinie eingeflgt wird.

Trenriinie nach jeder | 10 . Zeie

Kassenbuch | Buchungstexte  Druck
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Uber Datei-»Auswertung erhalten Sie eine Auswertungen iiber einen vorgegebenen Zeitraum,

sortiert nach Konten bzw. Texten.

X

KontoNr  |Konto

4660 Reisekosten Arbeitnehmer

Datum u1.12‘zu14ﬂ bis. uu.zmsg]j [ Kanten & Texte l
”

Einnahme  |Ausgabe

810,00
v

Summe

0,00

890,00

| Datum [01.12.2014 ]| bis 13‘12‘2D151_E|| [ Kenten [ Texte

Text
Refsskoster|
Tanken

Summe

Einnahme

0,00

Ausgabe
810,00
50,00 |

850,00

~

v

Durch Klick auf Konten erscheint eine Auswertung nach Konten

fir den angegebenen Zeitraum.

Durch Klick auf Texte erscheint eine Auswertung nach Texten flr

den angegebenen Zeitraum.
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8. Termin

SEEW  Durch Auswahl des Moduls Termin 6ffnet sich eine Ubersicht der
W A X‘L’;chzhe,:'j’n';as" aktuellen Auftrige:
System

Bestelung Zeiterfassung
wactor |

Lieferschein ‘ Stammdaten ‘

Auftrag ‘ Rechnung ‘ Ende ‘

Hier kénnen die Auftrage nach verschiedenen Kriterien sortiert werden. Dazu klickt man die
entsprechende Uberschrift der Liste an (Auftrag, Kunde, Auftragsart etc.). Dadurch wird die Liste
alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert, durch erneutes anklicken andert sich die
Reihenfolge der Darstellung. Nach welcher Spalte sortiert wurde wird Ihnen durch ein kleines Dreieck
neben dem Spaltennamen angezeigt:

|U‘.|’k.zg.-Nr. ‘Eesbel\-Nr. - |Prudukbe ‘Nh ‘Termin
99555 10111 BSS, AU, SxRil 5/12.11.
99557 10113 BSS, AL, 8xRil 8 13.1L

456455 11112 8ss, AU, 40, 8,5 & 1211 Hier wird nach der Bestell-Nr. sortiert.

Uber einen Doppelklick erhalten Sie detailliertere Informationen zu dem jeweiligen Auftrag. Uber das
Kontextmeni kdnnen Sie sich die Kommission anzeigen lassen und liber Auftrag bearbeiten direkt in
das Modul Auftrag wechseln, wo der vorher markierte Auftrag angezeigt wird.

Uber d|e Menulelste !Auswahl Ansicht  Aktualisieren Drucken Anwesenheit Zeitbedarf Planung haben Sie Zusatzllch d|e

folgenden Optionen:

Auswahl
Im Menlpunkt Auswahl kann der anzuzeigende Termin eingegrenzt / festgelegt werden.

Auswahl | Ansicht Aktualisieren  Drucken

Termine bis heute firagsart
. . uauftrag
Terrine bis morgen aifiag
Termine heute Laufirag
Termine morgen uauftrag
Benutzerdefiniert... tufirag
uauftrag
alle Termine g
i
100016 Blau Neuauftrag

- Hier werden alle Termine (ohne Einschrdnkung) dargestellt.

Ansicht

Im Menilpunkt Ansicht kann zwischen Auftrags- und Produktliste gewahlt werden.

In der Auftragsliste wird pro Auftrag ein Datensatz angezeigt, die einzelnen Produkte je Auftrag
werden in der Spalte Produkte aufgelistet.

Im Gegensatz dazu wird bei Auswahl der Produktliste jedes Produkt separat als Datensatz angezeigt.

Auswah! | Apsicht ‘ Aktuslisieren Drucken Anwesenheit Zeitbedarf Planung
Ferug‘Auﬂ:E Auftragsliste sart |Wl¢g‘-Nr. ‘BesteII-Nr. » |Produkte
101 iftrag 99555 10111 BSS, AU, SxRil
Produldliste
10t frag 99557 10113 BSS, AU, 8xRil
100005  Meier Nevaufirag 455456 111112 BSS, AU, AD, 2B, SF . . . .
100005 | Meler Neuauftrag | 456457 111113 ess, au, 20,25, 5 Hier wird die Auftragsliste dargestellt.
Aktualisieren

Durch anklicken des Menlpunktes Aktualisieren wird die Darstellung aktualisiert.
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Drucken
Uber den Menipunkt Drucken kénnen Sie die dargestellten Termine in einer Ubersicht ausdrucken.

Nach Klick auf den Meniipunkt gelangen Sie zunachst zur Druckvorschau. Uber & gelangen Sie in
das Druckmenii, kdnnen Druckeinstellungen vornehmen und die Ubersicht ausdrucken.

Anwesenheit

Hinter dem Menipunkt Anwesenheit verbirgt sich die Anzeige der aktuell angemeldeten
Mitarbeiter.

Zusatzlich werden hier ggf. aktuell angemeldete Auftrage inklusive Kunde, Auftragsnummer, Produkt
und Job angezeigt.

Zeitbedarf
Hinter dem Menlpunkt Zeitbedarf verbirgt sich eine Darstellung der Sollzeiten fiir bestimmte
Termine, aufgeteilt nach den verschiedenen Leistungen.

Termin f09.11.2015 B bis [13.10.2015 F| [~ for Lineredigte Aufyage
]

Berachnen Aufirage
nummer — [Leistung [solzeit ~
0 Progra " 9

L 20 Laser 18:15

L3 Mantage 79:10

() Gummienung 20:10

LS Frase 7:00

L &0 Schlosserei 30:00

L versand 730

L 80 Sonstiges. 0:00

Arbeltsiestungen | _2i40]

masch, Leistungen | 0w0]

Nach Auswahl des Termin-Zeitraums und anklicken der Schaltfliche Berechnen werden die
kumulierten Sollzeiten je Leistung angezeigt.

Uber die Schaltfliche Auftrdge erhalten Sie eine Ubersicht des Zeitbedarfs fiir die zuvor markierte
Leistung.

100024 Fischer

100025 Paper, Frankfurt Neuaufirag 3 Zurichtebogen 10,1115/ 12:00
100017 Blau Neusuftrag 1 Fischstanzform 1011151200, 0:30
100015 Blau Newsuftrag 1 Flachstanzform 10,1015 1200 ©0:30
100025 Paser, Frankfurt Nevsacifirag 1 Stanz Ril-Platte 01015 1200 0:0
100025 Paper, Frankfurt Neusuftrag 1 Nutzentrennuntertel 101115 1200, 9:30
100025 Paper, Frankfurt Neusufirag 1 hstzentrennobertell  10,11,1512:00.  ©:30
100027 paper, Frankfurt Neusufirag 1 Flachstanzform 10,1.1812:00|  0:35
100027 Papier, Frankiurt Hewaufirag 1 Ausbrechuntertel 0.4115/12:00  0:15
100027 Papies, Frankfurt Neusufirag 1 Ausbrechobertel 10.1L3512:00 0 0:15

<

Hier wurde Leistung Programmierung ausgewdbhlt.

Diese Ubersicht kénnen Sie nun ausdrucken. Nach Klick auf den Meniipunkt gelangen Sie nach einer

Bestatigungsabfrage zunichst zur Druckvorschau. Uber & gelangen Sie in das Druckmend, kénnen
Druckeinstellungen vornehmen und die Ubersicht ausdrucken.
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Planung

Uber den Meniipunkt Planung stellen Sie die Sollzeiten fiir bestimmte Termine dar.

Nach Auswahl des Termin-Zeitraums und anklicken der Schaltflaiche Anzeigen werden die
kumulierten Sollzeiten je Auftrag, tagesmaRig angezeigt. Zusatzlich wird der Fertigungsstatus in %
dargestellt, wobei noch nicht bearbeitete Auftrage rot, in Arbeit befindliche Auftrage gelb und fertige
Auftrage griin dargestellt werden. Uber die jeweilige Checkbox legen Sie fest, welcher Status
angezeigt wird.

Die Sollzeiten lassen sich per Auswahl fiir einzelne oder fiir alle Abteilungen darstellen.

s

e — - i beibei]
temn [75.11.2015 B[ b [5112035 1| [ale abtetungen v] % nabet Anzeigen | (5§ Drucken
e e |
Mo 05,1115 prwas | [ itinss [ [pominis | | [ | [ ~
D018 R 300 |[i%___] 0025 Pap 255 [ 013 5cdwar 555 [ ] 0006 Meer 200 [ 2032 Fora Bl |
oz Muster 040 [15g ] 0027p o N 02 s 30 % Joordeer  2voo [N cooive= a0
0016 Blau 300 [ v0225dwa: 33 [Sme ] 000SMeier 19:20 [ 0015 s 73 [
0017 6laus 300 [ 005 Rot 300 Bm Joowscwe: 555 [N 00145au 70
0024 Fischer » [ oiischwerz 555 B Jootzscwes 555 |
000 eier 525 B Joozssame (oo NN
0001 verpaciuner 210 [
0020 Rot 155
30 100 suss 0:00 1555 200 8240 200 s5:30 0:00 v

Hier werden die Sollzeiten fiir alle Abteilungen, unabhéngig vom Status, gezeigt.

Nach Anderung der Vorgaben wird die Darstellung durch Klick auf die Schaltfliche Anzeigen
aktualisiert. Uber die Schaltfliche Drucken ist der Ausdruck der aktuellen Darstellung méglich. Nach
Klick auf die Schaltflache gelangen Sie nach Angabe des Starttermins zunachst zur Druckvorschau.

Uber & gelangen Sie in das Druckmenti, kdnnen Druckeinstellungen vornehmen und die Ubersicht
ausdrucken.
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9. Zeiterfassung
SFEW  In diesem Modul kénnen die Zeitkonten der Mitarbeiter angezeigt

=
Werkzeugbau und bearbeitet werden.
Abrechnungs
System

|
Angebot ‘ Lieferschein I Stammdaten ‘
|

Bestellung ‘ Termin

Auftrag ‘ Rechnung Ende ‘

Uber die Suchfunktion ﬂ offnet sich die Personalliste. Durch anklicken der Uberschriften wird die
Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert.

Uber die Schaltfliche Auswdhlen rufen Sie die Zeiterfassung des markierten Mitarbeiters auf. Uber

Schliefien gelangen Sie zurlick zur vorherigen Anzeige.

= Zeitrtossung L] . .. . Al .

= | Alternativ kann Uber die Pfeile =[»| zwischen den
= R R e e == @

| b s At et L einzelnen Mitarbeitern , sowie zwischen den

AR R e om verschiedenen Monaten gewechselt werden.

o | 3l il | Sttt [~ t00]

D 10N 8,00 0,00 j:\: :Ch"rﬂﬂad'n ‘::::‘

SETEEE e

AEHEC I S e | Auf der linken Seite wird der ausgewahlte Monat zu dem
:; :‘:" i & e ":u!llr':: = ./au i \Zl:ﬂ‘ . . .
A | - e e e Lol betreffenden Mitarbeiter dargestellt, rechts erscheint
AR eine Ubersicht, inkl. Uberstunden, Urlaubstagen etc.

In der Spalte Art werden folgende Kiirzel fiir die entsprechenden Arbeitstage verwenden:
N=Normal, F=Feiertag, K=Krank, U=Urlaub, \/=1/2 Urlaub, S=Sonderurlaub, D=Dienstgang
Diese Eingaben kénnen manuell angepasst werden.

Auch andere Felder mit weiRem Hintergrund kénnen manuell gedndert und angepasst werden.

Uber das Kontextmenii kdnnen Sie Bemerkungen hinterlegen, Zeiten manuell eintragen und
Monatssaldo oder Tagesleistungen anzeigen lassen.

Uber den Meniipunkt Datei gelangen Sie zu den folgenden Unterpunkten:
-Personalstamm

Hier konnen Details zu den einzelnen Mitarbeitern aufgerufen, bearbeitet oder neu erstellt werden.
(siehe 10.6.)

-Sollzeitenkalender

Sallzeitkalender

Hier werden lhnen bis zu zehn verschiedenen Sollzeitenkalender
T | == . . .

angezeigt. Uber = <[»]= wechseln Sie zwischen den einzelnen

Monaten. Im unteren Bereich des Fensters werden die

v 4[> [ _november 2015
ot ar2 5o 33 5o 4 5o s 507 s s s ot

Gesamtstunden fiir den ausgewahlten Monat angezeigt.
Durch die Schaltflache neuer Kalender kénnen Sie einen

Sollzeitenkalender erstellen.

w om
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Wahlen Sie zuerst das entsprechende Jahr 1 aus.
Durch anschlieBenden Klick auf Feiertage 2 werden
alle bundeseinheitlichen Feiertage fiir das gewahlte
Jahr aufgelistet. Diese kbnnen ergédnzt oder aber
auch einzeln entfernt werden 3. Im Bereich

Mo 8,00 700 6,00 4,00

o sm 70 600 40 0w
Mi 8,00 7,00 6,00 4,00 0,00
Do 800 700 500 300 0,00
Fr 8,00 7.00 6.00 400 0,00
sa

So

ooty cte] oy |

ﬁ’{ ;r::rﬁmwmlw,WM?%LMIm.mIw,wﬁ___wm‘m wierr-| tagliche Arbeitszeiten 4 kénnen Sollzeitenkalender

mit Arbeits- und Pausenstunden gefiillt werden.
AnschlieBfend erstellen Sie den Jahreskalender 5.
Uber die Schaltfliche Abbrechen 6 verlassen Sie

das Fenster ohne Anderung.

Um Personalkonten anlegen zu kénnen (liber Konten-»Anlegen..) muss vorher der entsprechende

Jahreskalender angelegt worden sein.

Unter Personalstamm in der Registerkarte Zeiterfassung(siehe 10.6.3.) wahlen Sie fur jeden
Mitarbeiter den entsprechenden Sollzeitenkalender aus.

-Optionen

Betiebszet | ion | Datenabruf | L ch | Lautsprecher |

Beginn Ende [16:00
I~ Kommzeitab [06:30 Uhr auf [07:00 Uhr setzen
I Gehtzeitbis |16:30 Uhr auf [16:00 Uhr zuriicksetzen

Betriebszeit  Zeiterfassungsstation | Datenabruf | Unrenabgleich | Lautsprecher |

An-fAbmeldungen anzeigen fur (Bl  sekunden

[ F12-Taste aktivieren (Kommt-Geht-Zeiten, Monatssaldo und Uriaubstage anzeigen)
[¥ Bei Kommt denletzten Job falls der Job nicht erledigt war
[¥ Bei Jobabmeldungen den Mitarbeiter fragen, ob der Job erledigt ist

[ Produktstatus auf Erledigt setzen, wenn alle Jobs erledigt sind

W Erledigte Produkte durfen weiter gescannt werden

Betriebszeit | Zeiterfassungsstation  Datenabruf | Uhrenabgleich | Lautsprecher |

Daten abrufen:
fir die Anwesenheitsiste: alle [ Sekunden
fir die Mitarbeiterkanten: alle | 10 Sekunden

[~ Ruhezustand aktivieren von [22:00 Uhr bis [23:00 Uhr

Kommt-Geht-Zeiten und itung: als fehlerhaft markieren:
[~ bei abweichendem An-/Abmeldungsdatum
[ ab einer Dauer von [12:00 Std:Min

Legen Sie in der Registerkarte Betriebszeit die
allgemeinen Betriebszeiten fest.

AuBerdem kann Uber die Checkboxen eine
automatische Anderung der Komm- und Gehzeit
vorgegeben werden.

In der Registerkarte Zeiterfassungsstation werden
liber Checkboxen diverse Optionen beziiglich der
Zeiterfassung festgelegt.

In der Registerkarte Datenabruf legen Sie die
zeitlichen Intervalle fiir den Abruf der Daten fest.

Zusatzlich kdnnen Optionen fir Fehlermeldung
festgelegt werden.
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Die Registerkarte Uhrenabgleich bietet die

| zeiter | Datenabruf L

- S Moglichkeit zum Abgleich der Stationsuhren mit
ale [ 1 Minuten mitRechner P08 Test|

einem vorgegebenen Rechner.

Uber die Registerkarte Lautsprecher aktivieren Sie

| zei | Datenabruf | L Lautsprecher |

= diesen flr die Zeiterfassung. AuRerdem kénnen fir

ot i Bl verschiedene Aktionen unterschiedliche Wave-

Geht [Bisbald. wav | 9 . .

Job anmelden [1obarmelding WAV =i Dateien hmterlegt werden.

Job abmelden |Jobabmeldung. WAV = @}

ehler [Fehler.wav =] 9 . = . . . . .

" Mit Ql wahlen Sie eine andere Datei aus, mit f..zl

koénnen Sie die gewahlte Datei anhoren.

-Barcodekarten
Hier kdnnen Sie die verschiedenen Barcodekarten zur Zeiterfassung

Firmenname

aufrufen und ausdrucken.

5 Personalkarten | (5 Arbeitsleistungskarten | .. R R R .

Uber SchliefSen kehren Sie zur vorherigen Ansicht.
& stationskarten | =] Masd’u{a\smngskartenl
Schliefien

Durch Klick auf den Menipunkt Konten lassen sich die einzelnen Zeitkonten verwalten.

Datei Eon{eﬂlﬂmfuesenheit Statistil

Anlegen...
Loschen...
Altualisieren...

Monatsabschluss

S8 8o

= Kommt/Geht..,
.ﬂ Leistungen 4

8N 3,00 0,00

-Anlegen...

Nach Eingabe von Monat und Jahr, sowie einer Personal-Nr. bzw. eines

Bereiches legen Sie durch Klick auf OK ein bzw. mehrere neue Konten an. vonate [T [0
p— =

Durch Abbrechen gelangen Sie zuriick zur vorherigen Ansicht. o | strechen
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-Loéschen...

Der zuvor angezeigte Monat kann fiir eine bzw. mehrere Personal-Nr.
durch Bestatigung mit OK gel6scht werden. personabte | bis |
ACHTUNG: hier erfolgt keine zusatzliche Bestatigungsabfrage. =

Durch Abbrechen gelangen Sie zurlick zur vorherigen Ansicht.

-Aktualisieren...

Der zuvor angezeigte Monat kann fiir eine bzw. mehrere Personal-Nr.

Persanal-Nr I‘ bis

durch Bestatigung mit OK aktualisiert werden.
Durch Abbrechen gelangen Sie zuriick zur vorherigen Ansicht. __ox | _sttrechn |

-Monatsabschluss

Um einen Monat abzuschlieRen zu kénnen muss der vorhergehende Monat bereits abgeschlossen
sein. Nach Abschluss eines Monats kénnen Sie die entsprechenden Monatskonten nicht mehr
verandern. Bereits abgeschlossene Monate erkennen Sie durch den Hinweis Gebucht neben dem

Namen des Mitarbeiters. [panuar 2015 |
[ 2[Miiller |Gebucht | 43

-Kommt/Geht...

Drucken Sie eine Monatsibersicht der Kommt- und Gehzeiten fur
eine bzw. mehrere Personal-Nr. durch Bestatigung mit OK. Fiir jede

. . . . Personal-Mr || bis
Personal-Nr. wird eine eigene Seite erstellt.

OK | Abbrechen

Durch Abbrechen gelangen Sie zuriick zur vorherigen Ansicht.

-Leistungen

Erstellen Sie eine Ubersicht fiir einen festgelegten Zeitraum und eine bzw.
i prowsdspresdl mehrere Personal-Nummern.
Personal-ir [1 b sl

OK Abbrechen

Die Ubersicht kann betriebsbezogen (Betrieb...), mitarbeiterbezogen (Mitarbeiter...) oder detailliert
(Detail...) sein, dies legen Sie zuvor durch Auswahl des entsprechenden Mentpunktes fest.
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Uber Anwesenheit wird Ihnen angezeigt, welche Mitarbeiter aktuell angemeldet sind.

0

L x

Neu  Anmelden Abmelden | Loschen Drucken

Persdir |Mitarbeiter <[ fkommt | |sobbeginn| [funde [auftrag ~ [Produkt 0b -
5 Busch, Max N 18.11.15 13:55

12 Laute

1 Meier

2 Miller

10 Nagel
4/Schmitt, Paul
3 Schmitt, Peter
9 schulze

11 Tischler

18,1115 14:30

18,1115 | 13:53

zzzzzzzz

Uber Neu erfolgt ein Abgleich mit dem aktuellen Personalstamm. Mit Anmelden und Abmelden
kénnen Sie die Anwesenheit eines markierten Mitarbeiters manuell eingeben oder liber Lschen
entfernen. Zuséatzlich kénnen Sie die gesamte Liste Gber die entsprechende Schaltflache drucken.

Uber Statistik kénnen verschiedene Informationen zu —
=enheit | Statistik

Personal, Leistung und Produktionsauslastung aufgerufen ooy i T
Leistungen Dezembi
werden. l e E
Rty
0,00 0,00
Arbeit
-Personal

Legen Sie zuerst den gewiinschten Zeitraum 1 fest,

dies ist monatsweise moglich. AnschlieRend klicken Sie
auf Berechnen 2, nun wird lhnen die Statistik angezeigt,

welche Sie auch ausdrucken 3 kénnen.

Im oberen Fensterbereich 4 werden lhnen die
Mitarbeiter mit den entsprechenden Personalzeiten
aufgelistet. Durch anklicken der Uberschriften wird die

5|

— oon  om  m  wm| o 00| #Aw e 7o

¢’ 0o 0w b om0 o om0 i -wao

Buchhaitung 0M 0w om  me 0w 0w 0w me w0

verwaltung o 0w 0w o om0 60 0@ a0

Fantoae 0or  om  om 4o oo oo 400 smam smoos

Total oo 0w 3w s 0 0o o Lomm 38
SN

Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte

sortiert.

Im unteren Bereich des Fensters 5 finden Sie eine abteilungsbezogene Zusammenfassung, sowie die
Summen der einzelnen Spalten.
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-Leistungen
P Legen Sie zuerst den gewiinschten Zeitraum 1 fest, dies ist
e s;i > [l esmmsn e MONatsweise moglich. AnschlieRend klicken Sie auf
30 |Montage | 5,3 10 Lasem 1,00
X ey _{Eees @ | Berechnen 2, nun wird Ihnen die entsprechende Statistik
angezeigt.
Im linken Fensterbereich 3 werden die Arbeitsleistungen
aufgelistet, im rechten Bereich 4 die maschinellen
Leistungen. Durch anklicken der Uberschriften werden die
! .| Listen alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert.
I?ml 5,92 Total 500

-Produktionsauslastung

m_
.
'.m
m e |

Legen Sie zuerst den gewlinschten Zeitraum 1 fest, dies ist tageweise
moglich. Das ausgewdhlte Datum kénnen Sie iber die Pfeile 2 je einen Tag
vor oder zurlick setzen. AnschlieBend klicken Sie auf Anzeigen 3, nun wird
Ihnen die entsprechende Statistik angezeigt, welche Sie auch ausdrucken 4
kdénnen.

Im oberen Fensterbereich 5 wird die Auslastung der einzelnen Abteilungen
aufgelistet, im unteren Bereich 6 wird die Produktionsauslastung als
Balkendiagramm mit Soll- und Istzeiten dargestellt.
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10.Stammdaten
Im Modul Stammdaten kdnnen allgemeine Daten zu den
W Werkzeugbau folgenden Punkten hinterlegt werden:
Abrechnungs
System
Bestellung | Termin ] Zeiterfassung |
mocbor | petrren |
Auftrag | Rechnung ] Ende |

Hier kdnnen Produkte erstellt und bearbeitet werden.

Produkte kénnen durch die entsprechenden

T 3. 9

—r Schaltflachen neu erstellt 1 oder kopiert werden.
S - . . .
e —— Beachten Sie hierbei, dass jedes Produkt eine
Enket Pmdl.k:e:w—‘I Enheit st CF2-Dateverimiping| i . . .
e ® 6 Limi™) eindeutige Nummer 3 haben muss. Geben Sie eine
T T e e e o] - | bereits vorhandene Nummer ein, so kénnen Sie das
prom - neu erstellte Produkt nicht speichern.
i i prsebie iy
= i i i |t . . .. Lo
©omeabne Sonelrbie e Um ein Produkt zu Kopieren missen Sie in einer
b it p
o o e 2: Abfrage noch eine neue, bisher nicht vergebene
70 Rotabonsform Rotationsform St

Nummer festlegen.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgédngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Produkt vorgenommen haben.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Produkte in einer Ubersicht. Durch anklicken der
Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Sie kdnnen das
ausgewahlte Produkt nach einer Bestatigungsabfrage Léschen. AuRerdem haben Sie die Moglichkeit
die komplette Produktliste zu Drucken 2. Nach Klick auf die Schaltflache Drucken kénnen Sie in einer
zusatzlichen Abfrage entscheiden, ob der Druck mit oder ohne Stiicklisten erfolgen soll.

Uber das Ordnersymbol 4 kann jedem Produkt eine RTM-Datei fiir Etiketten zugeordnet werden.
Wahlen Sie die passende Einheit zu lhrem Produkt Giber das Dropdown-Menii 5. Zusatzlich kdnnen
Sie dem Produkt einen festen Einzelpreis (EP) oder einen festen gesamten Verkaufspreis (VK)
zuordnen 6. Dieser wird automatisch angezeigt, wenn Sie das entsprechende Produkt in ein Angebot
oder einen Auftrag einfligen. Diese Preise werden dort rot angezeigt und kdnnen manuell gedndert
werden.
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Desweiteren konnen Sie tGber Checkboxen 7 festlegen, ob das Produkt eine CF2-Dateiverknipfung
haben soll, ob die Meterzahl berechnet werden und die Nutzen gedruckt werden sollen.

Zu jedem Produkt kdnnen Sie eine Stiickliste 8 hinterlegen. Hier lassen sich Artikel, Leistungen,
maschinelle Leistungen, Warenzukauf und Fremdleistungen hinzufiigen. Diese konnen in Angebot
oder Auftrag liber das Kontextmen des Produkts (rechte Maustaste) und dem Punkt Vorgaben
kopieren automatisch eingefiigt werden. Zusatzlich kénnen auf die gleiche Weise Bilder 9 zu
Produkten hinterlegt werden.

10.2. Artikel

e | i | spepatinn|

oD vtems | aonen | Hier kdnnen Artikel erstellt und bearbeitet werden. Zusatzlich kdnnen

Leistungen | Personal Ende |

Bestelldaten zu den Artikeln hinterlegt werden.

10.2.1. Artikel
In der Registerkarten Artikel konnen Sie Artikel erstellen und verwalten.

Einen Artikel erstellen Sie iber die Schaltflaiche Neu 1. Die
Artikel-Nr. 2 wird automatisch vergeben, lasst sich jedoch
manuell dndern. Beachten Sie jedoch, dass jeder Artikel eine
eindeutige Nummer haben muss, um gespeichert werden zu
koénnen. Alternativ kdnnen Sie einen bereits bestehenden Artikel
Kopieren.

Die Schaltflachen Speichern und Riickgéngig werden aktiviert,

sobald Sie eine Anderung an einem Artikel vorgenommen haben.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Artikel in einer Ubersicht. Durch anklicken der
Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Sie kdnnen den
ausgewahlten Artikel tiber die Schaltflache Léschen entfernen. Beachten Sie hierbei, dass keine
Bestatigungsabfrage erfolgt, der gewahlte Artikel wird direkt geldscht.

Uber die Schaltfliche Drucken 3 6ffnet sich ein Fenster mit zusitzlichen Optionen:

Rrucken Legen Sie fest, ob ein einzelner Artikel oder die gesamte Liste gedruckt werden soll.

¢ markierten Artikel
P— AuBerdem kénnen Sie festlegen, ob die Artikel mit Preisen und / oder Barcodes

rucken mit:
B e gedruckt werden sollen.

I~ Barcodes:

(54 Drucken Abbrechen
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Zu jedem Artikel kdnnen Waren- und Untergruppe (iber das jeweilige Dropdown-Meni 4 zugeordnet
werden. Neue Waren- und / oder Untergruppen erstellen Sie (iber Datei-Warengruppen:

Auf der linken Seite werden die Warengruppen angezeigt, im rechten Bereich

sehen Sie die jeweiligen Untergruppen. Markieren Sie den betreffenden Bereich
um Uber die Schaltflaiche Neu entsprechende Gruppen zu erstellen, bzw. liber

die Schaltflache Léschen zu entfernen.

Die Schaltflachen Speichern und Riickgdngig werden aktiviert, sobald Sie eine

Anderung an einer Gruppe vorgenommen haben.
SchlieRen Sie das Fenster um zu den Artikel-Stammdaten zurlick zu kehren.

Zu Mentpunkt Datei gibt es noch weitere Untermentipunkte:

Verbrauch

Warengruppen
Messertypen

Daten andem...

[ bnencoon. [

Suchen Sie nach Artikeln liber die Artikelbezeichnungen:

Sollen nach erfolgter Suche wieder alle Artikel angezeigt werden, so

Artikelbezeichnung:

f* und

f= [ || erreichen Sie dies Uiber die mittlere Schaltflache alle Artikel anzeigen.

- Suchen ‘ a||EA!th|anZEIgEH| Abbrechen ‘

Alternativ kdnnen Artikel Gber die Textfelder unter der Artikelliste gesucht werden. Geben Sie hier
die ersten Buchstaben des zu suchenden Begriffs ein, die Markierung springt automatisch zu dem
ersten zutreffenden Artikel.

Sie kdnnen markierte Artikel direkt Bestellen:

Es 6ffnet sich ein Bestellfenster, in dem automatisch der

vorher markierte Artikel inklusive Lieferant angezeigt wird.

Sie kénnen nun noch manuelle Anderungen vornehmen, wie

z.B. Artikel hinzufligen, Bestellmenge dndern etc. (siehe 3.1.)
und anschlieBend die Bestellung auslésen.
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Lassen Sie sich den Verbrauch der Artikel fir einen definierten Zeitraum anzeigen:

ot ,0x 1,427 geb
10082 SehiRiine Rotatons Rillne 23,0 x 1,42mm o6

Hier festgelegte Messertypen erscheinen in der
Dropdown-Auswahl Produktetikett 5.

Durch Klick auf Berechnen erscheint der Materialverbrauch des
vorgegebenen Zeitraums. Durch anklicken der Uberschriften wird
die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert,
durch erneutes anklicken dndert sich die Reihenfolge der
Darstellung. Uber die Schaltfliche Liste kénnen Sie den
markierten Datensatz oder die gesamte Liste drucken.

schlieben

Uber den Meniipunkt Daten 3ndern.. kdnnen Sie gleichzeitig mehrere Artikel &ndern:

x
Bestimmen sie die Artikel, die sie andern wollen:

alle markierten Artikel [
Artkel von Lieferant [N, ~
S
Datenfeld: ~ neuer Wert: Datenfeld: neuer Wert:
I Lieferant - ™ Bandstahischnitt- -
I Warengruspe - meter berechnen
I~ arbeitsstelle ~ s
[ Verkaufseinheit [~ Breite
[ Bestelleinheit I~ Ty
[ Hilfstyp
[~ Artikelbezeichnung  Textteile ersetzen:
alter Text Etikett:
eeeee Text I Messertyp d
re=w 4
|~ Bestellpreis 0,00 Prozent t v [~ Hohe
I~ kalkulatorischer € |0,00 Prozent ¥
v 0,00 |Prozent v
[~ Aufschiag o.00 Prozent
Daten andern SchlieBen

Sie kdnnen hier die vorher markierten Artikel oder nach
Lieferant und / oder Artikelnummer definierte Artikel in einer
Stapelverarbeitung andern. Markieren Sie die zu andernden
Datenfelder und geben Sie die Anderungen vor. Durch Klick auf
Daten dndern erscheint eine Bestatigungsabfrage mit Angabe
wieviele Datensatze gedndert werden. Nach Bestatigung
erfolgt noch einmal eine Sicherheitsabfrage, bevor die
Anderungen vorgenommen werden.

Uber das Menii Datenexport kénnen Sie die Artikel in eine Exceldatei exportieren. Beachten Sie
hierbei, dass vorher getroffene Einschrankungen durch die Suche beriicksichtigt werden, d.h. es wird

nur die angezeigte Auswahl an Artikeln exportiert.
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10.2.2. Bestelldaten
Uber die Registerkarte Bestelldaten kénnen Sie zu dem im unteren Fensterbereich ausgewéhlten
Artikel Bestellvorgaben hinterlegen.

Wahlen Sie Lieferanten aus, geben Sie Mindestbestellmengen
und Preise an. Diese werden automatisch angezeigt, wenn Sie
eine neue Bestellung fiir einen ausgewahlten Artikel Gber
Datei-»Bestellen erzeugen.

10.3. Leistungen

Hier konnen Arbeits- (Registerkarte Arbeitsleistungen) und maschinellen

e | weie | swemeenn| || | @iStungen (Registerkarte maschinelle Leistungen) erstellt und bearbeitet
Artikel | Licferanten I Optionen | Werden
bt | | wae '
1 & X e oAy Leistungen kénnen nach Auswahl der entsprechenden
sy e ] — Registerkarte durch die Schaltflichen neu erstellt 1 oder
Leistung Enbeit B 3 [Aufschlag % [Arbeitestele. ~
R - kopiert werden. Beachten Sie hierbei, dass jede Leistung
e £ A e e innerhalb einer Registerkarte eine eindeutige Nummer 2
50 Schipsserel min 0,64 0,80 25,00
3\‘""“’ = - haben muss. Geben Sie eine bereits vorhandene Nummer ein,

so konnen Sie die neu erstellte Leistung nicht speichern. Bitte
beachten Sie auch, dass die Nummern fir Zeitleistungen keine flihrenden Nullen enthalten dirfen.
Zur Erstellung einer neuen Leistung erscheint eine zusatzliche Zeile 3 in der Ubersicht, welche
manuell mit den entsprechenden Daten gefiillt werden kann.

Uber das Kontextmenii fiigen Sie den einzelnen Leistungen eine Beschreibung hinzu.

Mit der Schaltflache Léschen kdnnen markierte Leistungen nach einer Bestatigungsabfrage entfernt
werden.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgédngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einer
Leistung vorgenommen haben.

Mittels Schaltflache Drucken 4 kbnnen die jeweiligen Leistungen in einer Liste ausgedruckt werden.
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10.4. Kunden

e | Camden | sogtationsn |

Artikel

e | o || Hier kdnnen Kundenstammdaten erstellt und bearbeitet werden.

lentungen | Personal I Ende |

10.4.1. Anschrift
In der Registerkarte Anschrift hinterlegen Sie Adressdaten fir Ihre Kunden und verwalten diese.

Uber die Schaltfliche Neu 1 erstellen Sie einen

S SR T U . . ) ) i
*"""'"iﬂﬂjw‘w"‘““”' — Kunden. Die Kunden-Nr. 2 wird automatisch
R B P
bselll B Gy ———— vergeben, ldsst sich jedoch manuell &ndern.
[E |
e Simete] Beachten Sie jedoch, dass jeder Kunde eine
l— . . .
e ———— eindeutige Nummer haben muss, um gespeichert
Postfach \ [7 ..
werden zu kénnen.
[P T ey e - il o o= For =
i e SRS i 8 e omfiems
10003 Papier, Frankfurt  Paper + Verpadkung D 60311 Frankfurt C(.E/]Ezzsgs . . . . .
o v e e it Alternativ kénnen Sie einen bereits bestehenden
_
o i sy i Kunden Kopieren. Hierbei kbnnen Sie entscheiden,

ob Sie den zuvor markierten Kunden kopieren,
oder einen bestehenden Lieferanten als Kunden tibernehmen:

Wahlen Sie hier die zweite Option, so erscheint eine Auflistung aller

(v Markierten Kunden kopierer;

Lieferanten. Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste

(" pus dem Lieferantenstamm einen Datensatz auswahlen und kopieren

alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Markieren Sie

—— den gewinschten Lieferanten und klicken anschlieRend auf

Auswdhlen. Der Datensatz erscheint nun in der Kundenauflistung. Die Kundennummer wird auch hier
automatisch vergeben.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgédngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Kundendatensatz vorgenommen haben.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Kunden in einer Ubersicht. Durch anklicken der
Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Sie kdnnen den
markierten Kunden Gber die Schaltfliche Léschen entfernen. Zuvor erfolgt noch eine
Bestatigungsabfrage. Beachten Sie hierbei, dass Sie nur Kunden lI6schen kdnnen, zu denen noch keine
Auftrage angelegt wurden.

Sie kdnnen bestehende Kunden sperren 4 indem Sie die Checkbox aktivieren. Fir gesperrte Kunden
kénnen keine Auftrage mehr erfasst werden, Angebote kénnen Sie weiterhin anlegen.
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Uber die Schaltfliche Drucken 3 6ffnet sich ein Fenster mit zusétzlichen Optionen:

[IGEETTEE | ogen Sie fest, ob ein einzelner Kundendatensatz oder die gesamte Liste gedruckt

" markierten Datensatz

o werden soll. AuBerdem konnen Sie festlegen, ob die Kunden inklusive
Drucken mit:
R Ansprechpartner und / oder Lieferanschriften gedruckt werden sollen.
I Lieferanschriften

Drucken Abbrechen

Zu jedem Kunden kann (iber das jeweilige Dropdown-Meni 5 eine Gruppe zugeordnet werden. Neue
Gruppen erstellen Sie liber Datei-»Kundengruppen:

_H Legen Sie neue Kundengruppen an # oder I6schen = Sie die markierte Gruppe.

M— SchlieRen Sie das Fenster um zu den Kunden-Stammdaten zurtick zu kehren.

Zu Menlpunkt Datei gibt es noch weitere Untermenipunkte:

Date Neu  Kopiere
Spexifikationen
Preise.

Umsatz
Kundengruppen

3 Adressetikett
3 Vemandetikett  *

Datenimport
Datenespart

-Spezifikationen

Uber den Unterpunkt Spezifikationen &ffnen Sie die zum vorher markierten Kunden hinterlegten
Spezifikationen.

4
T T g o T e |
T

Uber die Schaltfliche Spezifikationen 1 6ffnen sich Spezifikations-Stammdaten (siehe 10.7.).

Uber die Schaltflichen Neu 2 und Kopieren 3 erstellen Sie neue Spezifikationen. Sie kénnen komplett
neue Spezifikationen ohne Vorlage oder aus einer Stammspezifikation erstellen. Méchten Sie
kopieren so wahlen Sie die zu kopierende Spezifikation aus und markieren in der sich 6ffnenden
Kundenibersicht den Kunden aus, zu dem die Spezifikation kopiert werden soll. AnschlieBend 6ffnet
sich automatisch das Spezifikationsfenster dieses Kunden.
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Zusatzlich kénnen Sie bestehende Spezifikationen liber die entsprechenden Schaltflachen nach einer
Bestatigungsabfrage L6schen oder Drucken. Fir den Druck kdnnen Sie noch festlegen, ob die
Spezifikation mit oder ohne Sollmengenvorgaben gedruckt werden soll.

Im mittleren Fensterbereich 4 sehen Sie welche einzelnen Produkte zu der oben markierten
Spezifikation gehoren, im unteren Fensterbereich 5 sind Details wie Artikel und Leistungen
dargestellt. Beides lasst sich Gber die jeweiligen Schaltflichen bearbeiten. Im rechten Fensterbereich
werden Daten aus den Stammdaten gezeigt, wenn Sie die Spezifikation aus einer Stammspezifikation
erstellt haben.

-Preise

Uber den Unterpunkt Preise kénnen Sie verschiedene kundenspezifische Preise festlegen:

e e el SEEN n der Registerkarte Artikelpreise konnen Sie

b = [ wi ) kundenspezifische Preise fur verschiede Artikel

[238x0, 71 Facette

hinterlegen. Fligen Sie neue Artikel aus den
Artikelstammdaten hinzu ﬂ und geben die

entsprechenden Kunden-VKs ein oder [6schen j
Sie bereits hinterlegte Artikel.

Im unteren Fensterbereich kdnnen Sie Staffelpreise

i - anlegen, bearbeiten oder entfernen.

In der Registerkarte Arbeitspreise konnen Sie kundenspezifische
== Ppreise fuir verschiedene Leistungen hinterlegen. Fligen Sie neue

Leistungen aus den Stammdaten hinzu ﬂ und geben die

entsprechenden Kunden-VKs ein oder I16schen j Sie bereits
hinterlegte Leistungen.

Im unteren Fensterbereich kdnnen Sie Staffelpreise anlegen,
bearbeiten oder entfernen.
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Artkebrese | Albeitoprege  Maschnerorese | Meterpreise |
Lesstungs i Bezeschrung erhet BC
10 [tasem

Pressc ab 0 ME | =
N[ Kundenii |
[

0
£ 2,50

hinterlegte Leistungen.

Staffelpreise .
B o] bearbeiten oder entfernen.

x

Artikelpreise | Arbeitspreise | Maschinenpreise  Meterpreise
Meterpreise +| =
Produktgruppe [ ab Meter [Meterpreis|
Ersatzmesser 1,00
-Umsatz

Lassen Sie sich den jahresbezogenen Kundenumsatz anzeigen:

nur Kunden mit Umsatz anzeigen
inoM

neamwmq D j

@4

]

[Kunde ~[vanatssolJan [Feo iz ape i [ ] g [sep jort [Now Dez [Surme

Fischer 417
Fiora 417
eier 15.000
Muster 1000
10,000
8.250

833

Paprer, Frankfurt
ot

schmitz

schwarz 833
Stahi-Schmitz ]
Verpacungen, Berl  8.333

olesosecleessesa
c|leeoccoaoocosll

[Roweictung [1avessol | ~

5.000
5.000
180.000
12.000
120,000
111,000
10.000
10.000

100,000

Summe 47,000

564,000

Wahlen Sie hierzu zundchst das gewiinschte Rechnungsjahr 1 aus.

dargestellt. In der letzten Zeile werden die Werte summiert.

Die komplette Auflistung drucken Sie lber Liste 4 aus.

-Adressetikett

Drucken Sie Adressetiketten zu dem ausgewahlten Kunden aus.

Die Anzahl der Etiketten kann zuvor festgelegt werden.

Seite 57 von 78

WAS - Handbuch

In der Registerkarte Maschinenpreise konnen Sie kundenspezifische
Preise flir Maschinenleistungen hinterlegen. Fligen Sie neue

Leistungen aus den Stammdaten hinzu .ll und geben die

entsprechenden Kunden-VKs ein oder I6schen j Sie bereits

Im unteren Fensterbereich kdnnen Sie Staffelpreise anlegen,

In der Registerkarte Meterpreise legen Sie Meterpreise fiir verschiedene
Produktgruppen fest. Fligen Sie neue Produktgruppen aus den

Stammdaten hinzu LI oder |6schen j Sie bereits hinterlegte.

Desweiteren kénnen Sie noch

entscheiden, ob nur Kunden mit Umsatz angezeigt werden sollen 2. Durch anschlieBenden Klick auf
Berechnen 3 wird die entsprechende Auflistung dargestellt. Neben dem Monats- und Jahressoll der
einzelnen Kunden (siehe 10.4.2.) wird der monatliche Umsatz und die Abweichung zu den Vorgaben

1 Adressetikett drucken?
Anzehi Ecketien [1 =]

(& Drucken | Abbrechen |
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-Versandetikett

Drucken Sie Versandetiketten zu dem ausgewahlten Kunden aus. Zuvor kénnen Sie die
entsprechende Versandart auswahlen. Legen Sie anschlieBend noch die Anzahl der zu druckenden
Versandetiketten fest.

-Datenimport
Uber das Untermenii Datenimport kénnen Adressdaten aus Outlook importiert werden:

Markieren Sie die gewlinschten Adressen und beenden Sie den
Vorgang liber Import starten. Wenn Sie das Import-Fenster

schlieRen gelangen Sie zurlick zu den Kundenstammdaten.
Die soeben importierten Daten werden nun ebenfalls angezeigt.

-Datenexport

Uber das Menii Datenexport kénnen Sie die Kunden in eine Excel- oder Outlookdatei exportieren.
Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit die Daten als Word-Adressdatenbank zu exportieren. Dazu gibt
es die folgenden Einstellungsmaoglichkeiten:

Legen Sie hier fest, ob nur der markierte Datensatz oder die gesamte Liste exportiert

(" markierten Datensatz

R werden soll. Desweiteren mussen Sie bestimmen, was exportiert werden soll.
e Wabhlen Sie hier wenigstens eine Option von Kunden, Ansprechpartner oder
[~ Lieferanschriften

Lieferanten aus.

Exportieren Abbrechen
Durck Klick auf Exportieren schlieen Sie den Vorgang ab.

Legen Sie Ansprechpartner 6 zu den Kunden an:

Uber die Schaltfliche Neu erstellen Sie einen

ik et Ansprechpartner. Die Nummer wird automatisch
o e L - vergeben, lasst sich jedoch manuell dndern.
Barverkursy [SOwRHEr von Torban Q Handy 9 .. .

oy Beachten Sie jedoch, dass jeder Ansprechpartner

eine eindeutige Nummer haben muss, um

A I —TE— -| gespeichert werden zu kénnen.

2 Torben Meier I 1 341 0160/12345 fo fangen.com

Alternativ kénnen Sie einen bereits bestehenden Ansprechpartner Kopieren.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgédngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Kundendatensatz vorgenommen haben.
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Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Ansprechpartner des Kunden in einer Ubersicht.
Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte
sortiert. Sie kdnnen den markierten Ansprechpartner tiber die Schaltflache Léschen entfernen. Zuvor
erfolgt noch eine Bestatigungsabfrage.

Uber die Registerkarte Texte kdnnen Texteinleitung, Textabschluss und GruRzeile fiir Angebote
festgelegt werden. Sie kdnnen im Textabschluss das Wort "<Sachbearbeiter>" als Variable
verwenden. Dadurch wird der entsprechende Sachbearbeitername, der im Personalstamm im Feld
"Name im Druck" eingetragen ist, gedruckt.

Zu jedem Kunden kdnnen zusatzliche Lieferanschriften 7 hinterlegt werden.

" Uber die Schaltfliche Neu erstellen Sie eine neue

Lieferanschrift. Nummer ist hierbei ein Pflichtfeld, jede
Lieferanschrift muss eine eindeutige Nummer haben.

Zusatzlich konnen Sie tGber diese Nummer eine Adresse
als Standardlieferanschrift definieren.

Alternativ kénnen Sie Lieferanschriften Kopieren:

(e Legen Sie fest, ob die zuvor markierte Lieferanschrift (Auswahl
erscheint nur, wenn es bereits Lieferanschriften gibt), eine Adresse
aus dem Kunden- oder Lieferantenstamm kopiert werden soll.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgéngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Datensatz vorgenommen haben.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Lieferanschriften des Kunden in einer Ubersicht. Die
Anschriften werden nach Nummer sortiert angezeigt. Sie kbnnen die markierte Anschrift Gber die
Schaltflache Léschen entfernen. Zuvor erfolgt noch eine Bestatigungsabfrage.

Uber die entsprechenden Schaltflichen kdnnen Sie auch hier Adress- und Versandetiketten
ausdrucken.
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10.4.2.

Date

Meu  Koperen Lbschen
At Vorgaben | Texte | Oruck | kauiaton |

Vorgaben

]

Rabatt % I Belege a0 Postfachadresse

Ust-ldentnumimer

et T ¥ Sammelrechung erstelen
B = g Berechrung in Eura

Zahlungebedingung [sofort ren netto Kase Bl o

Umsatz Jahressoll 180.000,00 EUR

Borus %

WAS - Handbuch

In dieser Registerkarte kénnen Sie verschiedene
Vorgaben, wie z.B. Rabatte, Versandart,
Zahlungsbedingungen, Umsatz Jahressoll,
Sammelrechnung etc., zu den im unteren Bereich
ausgewahlten Kunden vornehmen.

[Gesperrtknd tir = [Suchbegriff
10001 1

Trunde

Druckerei Muster GmoH
10002 Verpackugen, Bk Verpackungen A
10003 Paper, Frankfurt

[retefon
55555 Musterdorf osSs/65+
10115 |Berin o30/12345
80311 Franifurt 065/115526

B AG 04103 |Lecag 03158312
10010 Rot RotAG 30159 Harnover 0511/8955
10.4.3. Texte
%

B | 0O [ X "] L a | & -

Dates Neu Ko Lsthen Speche 4o Drudken | Ansprechparimes  Lisferanschrift

Anschiift | Vorgaben  Texte | ruck | Katudation |

Gbmie

Legen Sie hier Texteinleitung, -abschluss und
Grul3zeilen zur Angebotserstellung fest.

Angebot:

Angebat: 1
Vieken Dark f Tre Anfrage, Geme bielen wr Tnen it folgh an:

Wi haFfen, dass fhnen unser Angebol zusagt Und wirden uns freuen, desen Aufirag
fir Sie fertigen v durfen.

Mt freunciichen Grofien

Komission
3 stelige WETK, ohre
Ausbrecher

Im Feld Kommission kdnnen Standardtexte
hinterlegt werden. Diese werden automatisch bei
der Erstellung neuer Angebote oder Auftrage

angezeigt und kénnen dort manuell ergénzt bzw.
geandert werden.

r nce ed iz Jor Foem -
10001 {Muster Druckere! Muster GmbH D 55555 Musterdorf 0555/654
10002 verpackungen, Berle Verpadungen AG. D 10115 Bern 030112348
10003 Papler, Frankfst  Papler + Verpadang o 80311 Frankfurt 069115526
i e oy
10005 Flora Flora GmbH =] 50668 Kol 0221/5545659
e — T B s C
(o — W T
10009 |Bau slau AT D 04103 lepag 034158312
10010 Ret Aot AG D 20159 Hannover 0511/8955
10.4.4. Druck

In der Registerkarte Druck kénnen Sie diverse
Einstellungen fiir den Druck von Angeboten,

Auftragen, Lieferscheinen, Rechnungen etc.

festlegen. Diese Einstellungen gelten fir den
jeweils im unteren Bereich des Fensters
markierten Kunden.

s 0] @ X "] 'l =
Dater Veu  Kopiren Loschen el J ) Druen | Aeprehpariner Uefersnschift
Arschift | Vorgaben | Texte Druck |Kabudaton |
Druckvarlage K,g_-v Angesat Aufiragsbeststigung Rechnung
Anpehot eff1 52 " =3
Angebot (Fax) =] [ Eneelpresse @ Enecipreise ¥ Enaerese
Aufirag = [ Gesamireise # Gesamipresse. ¥ Aufschisge
Produkiztiett = [¢ Endbetrag  Endbetrag I Rechnung; UStDr,
8 e[z w 2 I
28 Fax) o [ erforderich fix Aufiragsdruck [ Hinwels bel steusrfreien
Lt EiE
Rechrung e
Mabrung EAE
Mahrung Fax) =]
[Gesperrt[knd 4t~ [Suchbegriff Jrumde [retefon [P
10001 Muster Drudkerei Muster GmbH 0555/654
10002 Verpadungen, Berlk 03012345
10003 Papier, Frenikfiet  Papier + Verpatkung es/115525
10004 Fischer Fischer AG 0221/555999
10005 Flora Flora GmbH 0221/5545659
10007 schmz Orudheres schmitz 08525555
10008 Schwarz Schwarz AG 0711/993555
10009 Bau Blau AG 03455312
10010 Rot RotaG os11/8955
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10.4.5. Kalkulation

R —— In der Registerkarte Kalkulation kdnnen Sie sich

Dates Meu Koperen  Liachen Drucken | Ansprechpartrer  Lieferanschiift
Aufschlage und Details zu den verwendeten Stahl-

Anschvift | Vorgaben | Texte | ruck  Ksbulstion |

2ot FTOT0%E 3)| be 52005 3| [ sereehren . .

kst bt st Metern der Bandstahlschnitte anzeigen lassen.
S-Grad] Sol %] Ist% | Gesamt | [Meter [Meterpress [Gesamimeter [, Pres

% Geben Sie hierzu den gewilinschten Zeitraum an
und markieren Sie den betreffenden Kunden im
S e— p— ———| unteren Fensterbereich. Klicken Sie anschlieBend

1 Muster Druckere Muster GbH 55555 Musterdorf 05357854

10002 Verpackungen, Derl Verpadkungen AG

015 Berin 030/12345
10003 Paper, Frankfurt  Papier + Verpackung

bt e iz auf die Schaltflache Berechnen, so werden lhnen
10004 Fischer Fischer AG ] 50668  Kain 0221/555999
10005 Fiora Flors GmbH. . 50668 Kain 0221/5545693

o e CTEE die entsprechenden Informationen dargestellt.
o174 Shutigart 0711/999555

04103 Lebrig 03RRI
30155 Hannover 0511/8955

10007 schmitz Druckeres schmitz
10008 Schwerz Schwarz AG
10009 Blew Blaw AG

10010 Rot ROLAG

10.5. Lieferanten

proguste | gunden | spetikationen

_ e | Qoo ot |

lentungen | Personal | Ende |

Hier konnen Lieferantenstammdaten erstellt und bearbeitet werden.

10.5.1. Anschrift

In der Registerkarte Anschrift hinterlegen und verwalten Sie die Adressdaten lhrer Lieferanten.

: R Uber die Schaltfliche Neu 1 erstellen Sie
ome ” ~1 . i (A ern Rl maﬂ Msmﬁfmef . . . .
st || T | einen Lieferanten. Die Lieferanten-Nr. 2
Leferante 001 Fousto| ﬁesoer-4 5 Teefon . . . .
oo I wird automatisch vergeben, lasst sich
Suchbegriff iz Meer ?Hmdv
R — aber manuell andern. Beachten Sie
Bemerkung
B — ’ jedoch, dass jeder Lieferant eine
ot D [#20 pusedor A A
s - eindeutige Nummer haben muss, um
Gespestt|Liefar ~ |[Suchbegriff Lisfecant Land [Ptz |ort (Telefon [Fax |Geuppe - . ..
e s T gespeichert werden zu kénnen.
70003 Gummi-Mder Gummi-Muller o %0210 |Dusseidorf v

Alternativ kdnnen Sie einen bereits bestehenden Lieferanten Kopieren. Hierbei kénnen Sie

entscheiden, ob Sie den zuvor markierten Lieferanten kopieren, oder einen bestehenden Kunden als
Lieferanten (ibernehmen:

Wahlen Sie hier die zweite Option, so erscheint eine Auflistung aller
st st Kunden. Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste
alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Markieren Sie
den gewiinschten Kunden und klicken anschlieRend auf Auswdhlen.

Der Datensatz erscheint nun in der Lieferantenauflistung. Die Lieferantennummer wird auch hier
automatisch vergeben.

OK Abbrechen

Die Schaltflichen Speichern und Riickgédngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Lieferantendatensatz vorgenommen haben.
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Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Lieferanten in einer Ubersicht. Durch anklicken der
Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte sortiert. Sie kdnnen den
markierten Lieferanten lber die Schaltflache Léschen entfernen. Zuvor erfolgt noch eine
Bestatigungsabfrage.

Sie kdnnen bestehende Lieferanten sperren 4 indem Sie die Checkbox aktivieren. Flr gesperrte
Lieferanten konnen keine Bestellungen oder Anfragen erfasst werden.

Uber die Schaltfliche Drucken 3 6ffnet sich ein Fenster mit zusétzlichen Optionen:

o Legen Sie fest, ob ein einzelner Lieferantendatensatz oder die gesamte Liste

€ markierten Datensatz

€ iy [ gedruckt werden soll. AuBerdem kdnnen Sie festlegen, ob die Ansprechpartner des

| Druden mit:

[ Ansprechpartner

H Lieferanten mit gedruckt werden sollen.
‘» Drncken Abbrechen ||

Zu jedem Lieferanten kann Gber das Dropdown-Menii 5 eine Gruppe zugeordnet werden. Neue
Gruppen erstellen Sie liber Datei~Lieferantengruppen:

Lieferantengruppen

Legen Sie neue Lieferantengruppen an ﬂ oder l6schen j Sie die markierte Gruppe.

=
Gruppe ~

Standard

SchlieRen Sie das Fenster um zu den Lieferanten-Stammdaten zurtick zu kehren.

Zu Menlpunkt Datei gibt es noch weitere Unterpunkte:

=
&l QO G2

|| Datei MNeu  Kopieren
Lieferantengruppen

(=) Adressetikett

() Versandetikett

L
3

Datenimport » |:
»

Datenexport

-Adressetikett
Drucken Sie Adressetiketten zu dem ausgewahlten Lieferanten aus. Adressetikett
Die Anzahl der Etiketten kann zuvor festgelegt werden. oottt ]

& Drucken Abbrechen
-Versandetikett

Drucken Sie Versandetiketten zu dem ausgewahlten Lieferanten aus. Zuvor kénnen Sie eine
entsprechende Versandart auswahlen. Legen Sie anschlieBend noch die Anzahl der zu druckenden
Versandetiketten fest.
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-Datenimport

Uber das Untermenii Datenimport kénnen Adressdaten aus Outlook importiert werden:

Outlook-Adressen importieren x|

Markieren Sie die gewiinschten Adressen und beenden Sie den
Vorgang liber Import starten. Wenn Sie das Import-Fenster

schliellen gelangen Sie zuriick zu den Lieferantenstammdaten.
Die soeben importierten Daten werden nun ebenfalls angezeigt.

-Datenexport

Uber das Menii Datenexport kénnen Sie die Lieferanten in eine Excel- oder Outlookdatei
exportieren. Es besteht auch die Mdglichkeit die Daten als Word-Adressdatenbank zu exportieren.
Dazu haben Sie folgenden Einstellungsmoglichkeiten:

Exportieren n

Legen Sie hier fest, ob der markierte Datensatz oder die gesamte Liste exportiert
werden soll. Entscheiden Sie dann noch, ob Lieferant und / oder Ansprechpartner
exportiert werden soll. Beachten Sie hierbei, dass mindestens eine Option
ausgewahlt werden muss.

Durck Klick auf Exportieren schlieBen Sie den Vorgang ab.

Legen Sie Ansprechpartner 6 zu den Lieferanten an:

“—l Uber die Schaltfliche Neu erstellen Sie einen

Ansprechpartner. Die Nummer wird automatisch

in vergeben, ldsst sich aber manuell andern. Beachten Sie

jedoch, dass jeder Ansprechpartner eine eindeutige

r_,ﬂ T 5o Nummer haben muss, um gespeichert werden zu

kdénnen.
Alternativ kénnen Sie einen bereits bestehenden Ansprechpartner Kopieren.

Die Schaltflichen Speichern und Riickgéngig werden aktiviert, sobald Sie eine Anderung an einem
Datensatz vorgenommen haben.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Ansprechpartner des Kunden in einer Ubersicht.
Durch anklicken der Uberschriften wird die Liste alphabetisch nach der entsprechenden Spalte
sortiert. Sie kdnnen den markierten Ansprechpartner Giber die Schaltflache Léschen entfernen. Zuvor
erfolgt noch eine Bestatigungsabfrage.

Uber die Registerkarte Texte kann eine GruRzeile und zu-Hinden-Angabe festgelegt werden.

Texteinleitungen und -abschluss zu Anfragen, Bestellungen und Retouren kénnen Sie in den
entsprechenden Registerkarten vorgeben. Sie kdnnen im Textabschluss das Wort "<Sachbearbeiter>"
als Variable verwenden. Dadurch wird der entsprechende Sachbearbeitername, der im

Personalstamm im Feld "Name im Druck" eingetragen ist, gedruckt.
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10.5.2. Zahlung

=) J G X [F] b =) |
R Druden | Ancprechpartnes

Date | MNeu Koperen Loschen oo
Ansdhvift Zahing | Texte |

[5555

Anleferung -

10 Tage abzgl, 2% Skonto, 30 Tage ren nett >

Unsere Kunden-r

WAS - Handbuch

Legen Sie hier Zahlungsdetails wie z.B.
lhre Kundennummer, Versandart,
Zahlungsbedingung, zu dem jeweils
unten markierten Lieferanten fest.

Bank

8.2/ Korto

Gesperrt|Uefnir s [Suchbegnf Lieferant Lo [z ort Telefon Fax
70002 Stahi-Schmitz Stahl-Schmitz D 40210 Disseldorf

70003 Gummi-Mider Gummi-Mider D 40210 Disseldocf

10.5.3. Texte

@ X "] b =) |
R Druden | Ancprechpartnes

=] _| J
Date: ey Koperen Loschen ool
Anschvift | Zaning Textz |

Gueee [

In der Registerkarte Texte kénnen Sie zu
jedem Lieferanten eine individuelle
Grulzeile festlegen.

Gesperrt|Uefnir s [Suchbegnf Lieferant Lond [z ort
40210 Dimseldorf
40210 Disseldorf

70002 Stahi-Schmitz Stahl-Schmitz 0
70003 Gummi-Mider Gummi-Mider o

Telefon Fax

10.6. Personal

10.6.1. Adresse

Hier konnen Mitarbeiterkonten erstellt und bearbeitet werden.

In der Registerkarte Adresse verwalten Sie die Anschriften lhrer Mitarbeiter.

=) 1 43 x H 9 E)
Cate Kopleren  Loschen poche Orucken
Adresse | anstelung | 2eterfazang |

[ S T e

Suchbegntt s Fax

Vor Machmame [ (=5 Q ey

Strade Feuptsirasse 3 il

on B[ e

ety nentoun 00 cesiesn [ 3]
Famlestand  [vermeratet =]
fnderhl 28 Konfession [
Stewtame 7 Foveshend, |
Wrerkeiagse [t
Soz Vs

agmae: ot Svate rekon ~

pers e+ [suchbeniit
2 Miler Pl Mder D123/58555
3 Schitt Peter  eter Schmitt
4scmmpad  Pad schmie
5 Buse, Mex Max Busch
6 Busch, Moty Motz Busch
9 Schuire ama sehudze

Nagel
11 Techier art Tchler
12 lavte Franz Laute:

Hier kdnnen Details zu den einzelnen Mitarbeitern
aufgerufen, bearbeitet oder neu erstellt werden.

Uber die Schaltfliche Neu 1 erstellen Sie einen neuen
Mitarbeiter. Die Personal-Nr. 2 wird automatisch
vergeben, ldsst sich jedoch manuell andern. Beachten
Sie jedoch, dass jeder Mitarbeiter eine eindeutige
Nummer haben muss, um gespeichert werden zu
kénnen. Geben Sie die Personal-Nr. unter 10.8.5.4. an,
um den Mitarbeiter als Sachbearbeiter fiir WAS zu
hinterlegen.

Alternativ kdnnen Sie einen bereits bestehenden Mitarbeiter Kopieren, dabei wird nur die Personal-

Nr. automatisch angepasst.

Wahrend Sie im unteren Bereich eine Auflistung aller Mitarbeiter finden, werden im oberen Bereich

Adressdetails zu der unten markierten Person angezeigt.
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Sobald Sie Anderungen in einem Datensatz vornehmen, aktivieren sich die Meniipunkte Speichern
und Riickgéngig. Uber Meniipunkt Datei kénnen Sie festlegen, ob alle Mitarbeiter, oder nur aktuell
beschéaftigte Mitarbeiter dargestellt werden. Sobald ein Austritts-Datum 3 fiir einen Mitarbeiter

WAS - Handbuch

hinterlegt ist, wird dieser nicht mehr als beschaftigter Mitarbeiter angezeigt.
Uber Datei-»Abteilungen &ffnet sich eine Ubersicht (iber alle Abteilungen.

i Proorammierung

20 Arbeitsvorbereitung

30 Laser

40 Buchhaltung

50 Personal

60 verwaltung

70 Mentage

80 Gummierung

90 versand

100 Nutzentrenner v

10.6.2. Anstellung

In der Registerkarte Anstellung kdnnen Sie weitere Informationen zu lhren Mitarbeitern hinterlegen.

1B L X W ]
Datet Ny Koplren tschen Onuden
Arese Anstehing | eierfasming |

Anstelung [Ceschifisfirrer Il Bark

geldscht _'J werden.

k@uu Wusterstadt

oelemier gert | BIfKonw (12345 [resass

sbtedng verwainng z

Zhing Gehat__<ljvoraicn =]
Zuagen | [

Kestersicdende |

Sachbearbenng
Sachbearbe
MmO |

Fatrgeld

Lohn K

Lohn

Diese kdnnen hier neu angelegt ll oder nach einer Bestatigungsabfrage

AuRerdem kdnnen Sie Uber das Menl Datei Adressetiketten drucken oder die
Personalstammdaten in eine Exceldatei exportieren.

Meni Abteilung 2 konnen Sie eine unter

et = [sodingi®

2 Mller Pt ke
3l peter Pt schmts

1245 Musterstadt

Telefon

01255555

hat, sowie den dazugehorigen Namen.

Zusatzlich lassen sich in dieser Registerkarte Bankdaten und Gehalts- und Zulagenvereinbarungen 4

definieren.

10.6.3. Zeiterfassung

7 - X 7] L] o
oate T| heu  eeren waschen Drucien

e | snstehrg  Zefertassung |

Sotemit kaiender [5 Lmvm 00
Abrechrung nach [lst - Urlaubsangproch | 30,0
Sefvstunden | ] ubgmommen [ 360
Pasencbng  [Nem v Restslob | 140

Jahresurlaub 2 des Mitarbeiters hinterlegt.

=

012355555
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Legen Sie hier iber das Dropdown-Meni Anstellung 1
fest, als was der im unteren Bereich markierte
Mitarbeiter eingestellt wurde. Uber das Dropdown-

Datei-»Abteilungen angelegte Abteilung
auswahlen. AuBerdem legen Sie fest, ob der
entsprechende Mitarbeiter Sachbearbeiterfunktion 3

Legen Sie in der Registerkarte Zeiterfassung Gber ein
Dropdown-Meni fest, welcher Sollzeit-Kalender 1 flr
den im unteren Bereich markierten Mitarbeiter gilt.

Zusatzlich werden hier Informationen zu dem
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10.7. Spezifikationen

st | e | e || Hjer kdnnen allgemeine Spezifikationen erstellt und bearbeitet werden.

Legen Sie hier Gber die entsprechenden Schaltflachen neue 1
Spezifikationen an, oder kopieren 2 bzw. I6schen 3 Sie bereits

vorhandene. AuBerdem kdnnen Sie die markierte

s — Spezifikation ausdrucken 4. Uber das Kontextmeni kénnen Sie

zusatzlich eine Beschreibung hinzufiigen.
Im unteren Fensterbereich 5 sehen Sie Details zur oben

ausgewahlten Spezifikation. Sie kénnen hier Zeilen hinzufligen
Ee oder l6schen, durch Doppelklick oder tiber das Kontextmeni
wird die entsprechende Zeile fett gedruckt dargestellt. Durch

== | erneutes doppelklicken oder liber das Kontextmeni machen

Sie diese Formatierung riickgangig.

10.8. Optionen

Hier konnen diverse, allgemeine Einstellungen tGber Unternehmen, Auftrag,

reame | e | smes| | \Jarsand, Zahlung und generellen Systemeinstellungen vorgenommen und
e | e | ,
wamm | wew | we | | bearbeitet werden.

10.8.1. Unternehmen
In dieser Registerkarte kdnnen Sie Details zu lhrem

Untemehmen | auftrag | Versand | Zatiung | System |

TT E— Unternehmen hinterlegen, wie z.B. Adresse,
R T — Telefonnummer, Steuernummer und
Sundesand [Norohen-Wiestiaen x| Steven

USt-Identnummer
Zolnummer

Bankverbindung.

Bank
Bz
Kontonummer
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10.8.2. Auftrag

In der Registerkarte Auftrag legen Sie diverse Optionen zu lhren Auftragen fest. Diese werden im
Folgenden naher erlautert.

10.8.2.1. Auftragsarten
In der Registerkarte Auftragsarten definieren Sie verschieden Auftragsarten fir lhre Auftrage.

Unretmen A v | i | sven| Diese kdnnen Sie hier neu anlegen LI oder nach

Aufiragsarten | Eneiten | Schwierigkeitsgrad | Kakulation | Arbeitsstellen | GAD | sonstiges |

e 4] einer Bestatigungsabfrage I6schen j Beachten Sie
beim Anlegen neuer Auftragsarten, dass jede

Nummer nur einmal vergeben werden darf.

Zu jeder Auftragsart kénnen Sie ein Erldskonto
hinterlegen.

10.8.2.2. Einheiten

In dieser Registerkarte finden Sie eine Ubersicht iiber definierte Einheiten inklusive Dimension.

rerenen 050 [ | o s | Sie kdnnen zusatzliche Einheiten neu anlegen .LI
Auftragsarten  Eheiten | schwierigkeitsgrad | Kabulaton | Arbeltsstellen | cAD | Sonstges . .

e [0 oder bestehende nach einer Bestatigungsabfrage
[ _Enheit _[omension|

Lt
m
&

|6schen j

Tube
kg
kit
Poar
am
cbm
st
Rolle
Platte
Dose

[oR S PN N ) 0 PO PO OR Py PP

10.8.2.3. Schwierigkeitsgrad

In dieser Registerkarte finden Sie eine Ubersicht iiber vorgegebene Schwierigkeitsgrade.

e e Allen Schwierigkeitsgraden ist ein prozentualer

"fj“{*:'::“j it tisn| ten| 0| o Aufschlag zugeordnet, der manuell angepasst
g werden kann.

Im Dropdown-Meni Vorgabe definieren Sie, welcher
Standardschwierigkeitsgrad bei neuen Auftragen
hinterlegt sein soll.
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10.8.2.4. Kalkulation
In dieser Registerkarte geben Sie Optionen fiir die Kalkulation der Auftrdge an.

Legen Sie hier den Betriebsmittellohn fest und

Untemehmen Aufreg | versand | aring | System |

sl e e [ definieren Sie die Kalkulationsgrundlagen fir Artikel,
i e v [ Leistungen und Warenzukauf.

masd’une:: L:\sumgen w1 Aufechiag fr neve masch. Lestungen | 25 %

Frendestngen [ v| . . .. .

S — Zusatzlich kénnen Vorgaben zu Istzeiten und -
e mengen gemacht werden.

[V fehiende Istmengen d.
[ fehlende Isteeiten durch Solzeitenvorgaben erganzen

vergaben erganzen

10.8.2.5. Arbeitsstellen
In dieser Registerkarte konnen Sie Arbeitsstellen festlegen und bearbeiten.

nietnen A | vess | bt | sen| Legen Sie Arbeitsstellen an .ﬂ oder |6schen j Sie

Auftragsarten | Enheiten | Schwierigkeitsgrad | Kakulation  Arbeitsstelln | cap | sonstiges |

T e bestehende nach einer Bestatigungsabfrage.

rbeitsstelle [Bezeichnung im brudk

10.8.2.6. CAD
In dieser Registerkarte konnen Sie diverse Optionen im Bereich CAD festlegen.

Uber die Checkboxen kénnen Einstellungen

Unternehmen  Aufirag | Versand | Zahiung | System |

gsarten | Einheiten | itsgrad | Kakulation | CAD | sonstiges

Uber Verknlpfungen fir den CF2-Import

CF2-Datenimport:

vorgenommen werden.

I~ per Programmnummer

I Hifsirientyp istin CF2-Dateien angegeben

AuRerdem kénnen maschinelle

maschinelle Leistungsnummern fiir:
1-Punkt-Lasern

Leistungsnummer, sowie Hilfstypnummern

2-Punkt-Lasern
3Punkt-Lasern

definiert werden.

+Punkt-Lasern

Rand lasern

Hilfstypnummern fiir:
Perfa-Type
Resy-Zeichen
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10.8.2.7. Sonstiges

Weitere Optionen kénnen Sie in der Registerkarte Sonstiges vornehmen.

e AT Hier legen Sie Bezeichnungen fiir verschiedene
s | v | sonssssru i sl o el Suchfelder fest, aber auch die Standard-

L suchfed [[EFENA [ mitAuswaiiste far 1. Suchfeld T . .

e ——— [ e Gultigkeitsdauer fir Angebote.

fir 3, Suchfed [Programm-tr, I mit Auswahiiste fwrssuchfed|

fur 4. Suchfeld I~ mit Auswahliste

S e AuRerdem kénnen Sie Standardvorgaben fir

e st b ] - Auftrage anlegen und die Sollzeitenangabe fiir die
e - Terminliste in Prozent festlegen.

10.8.3. Versand

In der Registerkarte Versand legen Sie diverse Versand-Optionen fest. Diese werden im Folgenden
naher erldutert.

10.8.3.1. Versandarten

In dieser Registerkarte finden Sie eine Ubersicht der Versandarten.

s sie konnen bestehende Versandarten andern,
"::“":;";"“'“*"”’“"" 5 nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.
mt’;‘“‘*““ AuRerdem kdnnen Sie Versandarten neu
%%‘;W anlegen .ll oder bestehende nach einer

70 00
50 Sebstabholer
oo Les

Bestatigungsabfrage |6schen ;I

Versandkosten Post *| =

SR Im unteren Fensterbereich kénnen Sie auf die
gleiche Art der oben markierten Versandart
verschiedene Kosten zuordnen.
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10.8.3.2. Lander
In der Registerkarte Lénder finden Sie eine Ubersicht aller Lander, inklusive Definition von EU- und
EFTA-Staaten, sowie der Post- und Zollcodes der einzelnen Lander.

Sie kdnnen bestehende Lander dndern, nachdem das

Unternehmen | Auftrag Versand | zahiung | system |

Versandarten  Lénder | Ausfuvanmeldung |

entsprechende Feld markiert wurde. AuBerdem

Lot B

M - kénnen Sie neue Lander anlegen LI oder
- bestehende nach einer Bestatigungsabfrage

T [6schen ;I Beachten Sie hierbei, dass der

e - Lindername eindeutig sein muss.

x
x o oE
Estiand x EsT e
Finnland X FIN Fl
Frankreich x F R
Georgien 9 (=3
Griecheniand x R ®R
(GroBbritarnien X =3 (=) v

10.8.3.3. Ausfuhranmeldung
In der Registerkarte Ausfuhranmeldung definieren Sie Waren-Nummern zu lhren Waren.

Sie kénnen bestehende Datensatze andern,

Unternehmen | Aufirag Versand | zahiung | System |

Versandarten | Lander Ausfubranmeidung |

e +|
e

nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.
AuRerdem kénnen Sie neue Warennummern

anlegen .ll oder bestehende nach einer

Bestatigungsabfrage |6schen ;I Beachten Sie
hierbei, dass die Warenbezeichnung eindeutig sein
muss.
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10.8.4. Zahlung

In der Registerkarte Zahlung legen Sie diverse Zahlungs-Optionen fest. Diese werden im Folgenden
ndher erldutert.

10.8.4.1. Zahlungsarten

In dieser Registerkarte werden Zahlungsarten definiert und ihnen ein FiBu-Konto zugewiesen.

e Sie kdnnen bestehende Datensatze dndern,

nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.
AuBerdem kdnnen Sie neue Zahlungsarten

anlegen ﬂ oder bestehende nach einer

Bestatigungsabfrage |6schen j Beachten Sie
hierbei, dass die Zahlungsart-Nummer eindeutig sein
muss. Unter der Auflistung der Zahlungsarten

kdénnen Sie noch festlegen, welche Zahlungsart als

Nummer 10 als Vorgabe verwenden

Vorgabe verwendet werden soll. Geben Sie hierzu

die entsprechende Nummer der Zahlungsart an.

10.8.4.2. Zahlungsbedingungen
In dieser Registerkarte bearbeiten Sie die Zahlungsbedingungen 1.

N —— ¥ Sie kénnen bestehende Datensitze andern,

..., || nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.
[etstage [Skonts 1 % [skonto 1 Tage [skonts 2 %) [Sonio 272ge \‘:

AulRerdem kdnnen Sie neue Zahlungsbedingungen

anlegen ﬂ, kopieren E oder bestehende nach

edrungen:
10 Tage abzgl. 2% Skonte, 30 Tage ren neti

T“,;agun..w e - N einer Bestatigungsabfrage l6schen j Beachten Sie

hierbei, dass eine eindeutige Nummer vergeben
werden muss. Legen Sie hier Netto- und Skonto-
Informationen fest.

st ngsent s Recenrgen
™ 2= Zahiung b. <1. Sontodatum > abzgl, 2% Sonto=<LSchkssbetrag>
2 g > e netio

Be Zahiung b, <Netiodatu

Zahlungsbedingungen mit einem festen Falligkeitstag:

Im allgemeinen Fall ergibt sich die gewahrte Zahlungsfalligkeit aus dem Rechnungsdatum zzgl. einer
konstanten Tagesanzahl, z.B. 30 Tage in der Spalte Nettotage oder 10 Tage fiir Skonto in der Spalte
Skonto 1 Tage. Wenn Sie jedoch einen konkreten Tag fiir die Zahlungsfalligkeiten verwenden
mochten, akzeptieren die Spalten Nettotage, Skonto 1 Tage und Skonto 2 Tage auch Zahlencodes
zwischen 1001 und 1931.

Das Zahlenformat ist LMTT und hat dabei folgende Bedeutung:

- M = Anzahl der Folgemonate (0 bis 9) ausgehend vom Rechnungsmonat

- TT = der Fixtag (01 bis 31) in dem gewl{inschten Folgemonat
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Beispiele:

- 1025: der 25. im gleichen Rechnungsmonat. Falls der Fixtag (hier der 25.) vor dem Rechnungstag
liegen sollte, wird automatisch der 25. im Folgemonat gewahlt.

- 1031: immer der Monatsletzte im Rechnungsmonat, unabhangig davon ob es den 31-ten gibt.
-1101: immer der Monatserste im Folgemonat

- 1130: immer der 30. im Folgemonat. Im Februar der Monatsletzte.

-1201: immer der Monatserste im {iberndachsten Monat

AulRerdem konnen Sie Texte fiir Bestellungen, Angebote, Auftragsbestatigungen 2 und Rechnungen 3
vordefinieren. Fiir Rechnungen kdnnen Sie verschieden Variablen 4 verwenden. Dazu markieren Sie
die gewlinschte Variable und fligen Sie mittels Klick auf den Pfeil an die mit dem Cursor markierte
Stelle des Zahlungsbedingungstextes.

Definieren Sie auRerdem Standard-Zahlungsbedingungen 5 fiir neu angelegte Kunden und
Lieferanten, sowie das Zahlungsziel fir Kunden und Lieferanten ohne Zahlungsbedingungen.

10.8.4.3. Steuersatze
In der Registerkarte Steuersditze legen Sie die verschiedenen Steuersatze fest.

Optionen

Sie kdnnen bestehende Datensatze dndern,

Untemehmen | Aufirag | Versand Zahkng | system |

Zahlungsarten | Zshiungsbedingungen  Steuersatze |

nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.

Mwst +1=|  Standardsatz

19

: AulRerdem kdnnen Sie neue Steuersatze anlegen ﬂ

0

oder bestehende nach einer Bestatigungsabfrage

I6schen j Im Feld Standardsatz legen Sie den
Standard-Steuersatz fest.
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10.8.5. System

In der Registerkarte System legen Sie diverse Optionen fest. Diese werden im Folgenden naher
erlautert.

10.8.5.1. Allgemein

In der Registerkarten Allgemein unter System kdnnen Sie Verzeichnisvorgaben fir Verknipfungen,
Anhédnge, exportierte Daten, CAD-Dateien und Auftrage definieren.

T — Klicken Sie hierzu das entsprechende

Algemen | Benutzerdefinert | Nummem | Benutzer |

Ordnersymbol 1 an und wahlen den gewiinschten
S e e
[Ericer lj 4:@&7@%3:.12@1)5 - ﬁzghﬁm

s — Ordner auf lhrem Computer.

EwsEat o | Umetmegnaxo [ tssss £ vai iagnose ) ) )

o trc00en il Weitere Optionen 2 zu Druck, Speichern und

e — Loschen konnen per Checkbox ausgewahlt werden.
Dt oom Flr das automatische Telefonieren legen Sie unter

¥ Laschen markierter Datensétze adassen

Telefonie 3 Details zur Amtholung fest.

Teleforie:
Amthong Telefon [0
AmthongFax 0

== Zusatzlich kann der Umrechnungskurs fr Euro 4
definiert werden.

Allgemeine Druckeinstellungen nehmen Sie liber die Schaltflache Druckeigenschaften 5
(siehe 2.6.) vor.

AuBerdem konnen Sie eine Datenbankdiagnose 6 vornehmen. Klicken Sie hierzu die Schaltflache an.
Die Diagnose erfolgt automatisch, das Ergebnis wird Ihnen in einem zusétzlichen Fenster angezeigt:

@& Datentest beendet.

Keine Fehler gefunden.

10.8.5.2. Benutzerdefiniert
In der Registerkarte Farben kdnnen Sie Ihr Programm farblich individuell anpassen.

Legen Sie zuerst Uber die Checkboxen 1 fest, ob eine
1. Listen- und / oder eine 2. Zeilenfarbe verwendet
werden soll. AnschlieRend kdnnen Sie diese Farben
ber die Schaltflache 2 auswahlen:

Unternehmen | Aufirag | Versand | Zahing  System |

Mgenen Benutzerdeiiert | Nummer | senter |
oo | Sonsies |

¥ (1. Usienfarbe verwender!

¥ 2 Zeienfarbe werwenden
3Lubrm|l.r'=|
Wahlen Sie hier eine

Grundfarbe aus, oder

fligen Sie eigene Farben

CC
EEEEEEEN

hinzu.

I =
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Klicken Sie anschlieRend auf OK um die Farbwahl zu libernehme
Anderung zuriick zur Ubersicht zu gelangen.

WAS - Handbuch

n, bzw. auf Abbrechen um ohne

Definieren Sie auRerdem, ob Datensatze in Listen mittels Linien optisch voneinander getrennt

dargestellt werden sollen.

Alle Anderungen kénnen Sie sich direkt in der Beispiel-Farbdarstellung anschauen.

In der Registerkarte Sonstiges konnen Sie Uber Checkboxen festlegen, ob die neue Angebots- und /
oder Auftragssuchliste verwendet werden sollen. (In diesem Handbuch werden die ausfihrlicheren

neuen Suchlisten verwendet und erldutert)

Beispiele fir neue bzw. alte Angebotssuchlisten:

| patum fprot201% B s [ EE EEIEET ‘

Angebot [Datm  [kndw [Kunde lart [ kg, 4. [pestetav. [Programmar. [ [whg [aufrag | A
100001 24.10.2015 10004 Fischer Neuauftrag 210,00 ER

00 006 |Mes e 86,90 &

100003 25.10.2015 10001 Muster Newauftrag 52222 ELR | 100028 |

100002 24.10.2015| 10003 Papier, Frankfirt  Neuaufirag 142500 BR | 100027 w
Auswahlen Schiizben

ngebot [

Angebot« [atum  indr [kunde [Whag. . [pestel-, |Programm4w e [whg [aufag A
100002 24.10.2015 10003 Papier, Frankfurt NEuauR:rag 142500 EUR 100027
100003 |25.10.2015 10001 Muster Nevauftrag 522,22 EUR | 100028
100004 03.12.2015| 10006 Meier Reparatur 111 \a711 86,90 EUR
100005 |04.12.2015 10010 Rot 31,00 EUR

100006 {06.12.2015]

0,00 |EUR |

10003 |Papier, Frankfurt

Beispiele fir neue bzw. alte Auftragssuchlisten:

| Engangsdatum 01012014 B bs [ T  status [ale =] El 3] | kdew |

Aufirag [Knd-hes [Kunde [art |whag. 4. [Besteltir.  [Programmdir, [Engang  [Temin  [stats  [wc [whg [rgte [
100016 10009 |Blau Neuauftrag 222 12345 100016 24.10.2015 10.11.2015 Unerledigt 120,00 EUR
100015 10008 Blau Neuauftrag 66666 15124 100015 24.10.2015 13.11.2015 Unerledigt 790,00 EUR

10001410009 Blau 55555 15123 100014 24.10.2015 13.11.2015 Unerledigt

07.11.2015 24, 11.2015 | Unerledigt

_puatien | schieten |

820,00 [EUR

10010 {Rot

Aufrag [knd-s [kunde [art [onagaw. Joestetau. |P¢wm-"‘ [ngeng  [remn  [steus [ [wna Tre | -
100016 10009 Bau Neusufrag 222 12345 24.10,201510,11,2015 Uneriedigt 120,00 BR
100017 10009 Blau Meuaufrag 223 123% WWI7 24.10.2015| 10.11. 2015 Unerledigt: 127,00 BR
100031 10009 Blau 555 vom 12.11.201 12.11.2015/ 18.11. 2015 Uneriedigt

0,00 ELR

100038 | 10010 [Rat

|24, 30.2015109.11.2015 Evledigt

Auswablen | Schbefien

neue Angebotssuchliste

alte Angebotssuchliste

neue Auftragssuchliste

alte Auftragssuchliste

AulRerdem kdnnen Sie entscheiden, ob bei der Auswahl von Produkten, Artikeln oder Leistungen ein

Signalton erklingen soll.
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10.8.5.3. Nummern
Legen Sie in dieser Registerkarte alle Nummernkreise des Programms fest.

Beispielsweise fiir Anfragen, Bestellungen, Angebote,

Untemehmen | Auftrag | Versand | zahiung  System |

ot e e Auftrage, Personal etc.

Bestelanfiage Articel 10087

Besteling [ wwn p— = ) ) ]

- o Hierzu markieren Sie das Textfeld neben der
Ea i — entsprechenden Bezeichnung und tragen die
Bestelnr, 3

an : gewlinschte nachste Nummer ein.

Rechrurgsausgeng | 10000

Redrungsengang [ 00005

10.8.5.4. Benutzer
In der Registerkarte Benutzer werden die WAS-Benutzer verwaltet.

Sie kdnnen bestehende Datensatze dndern,

Untemetmen | Auftrag | Versand | zahiung System |

Algemen | Benutzerdefiniert | Nummern  Benutzer |

nachdem das entsprechende Feld markiert wurde.

Benutzerverwaltung *[=

Stammdaten:

i L I - AulRerdem kdnnen Sie neue Benutzer anlegen .ll

100 | max [ Lestungen [¥ Licferanten I~ optionen
200 scholz ¥ Produkte ¥ Kunden I™ Benutzerverwaltung

oder bestehende nach einer Bestatigungsabfrage

Vorgangsdaten:
[V Angebot I™ Rechnungseingang [ Besteliwesen

D e ey 2 6schen LI Beachten Sie hierbei, dass der

I~ Aufragsbestatigung I Statistijumsatz
[ Termin

o Benutzername eindeutig sein muss. Geben Sie in
= Spalte Pers-Nr. die unter 10.6.1. vergebene
Personal-Nr. an, um eine Verkniipfung zwischen

Benutzer und Mitarbeiter zu erstellen.

Im rechten Bereich des Fensters legen Sie die Zugangsberechtigungen des im linken Bereich
markierten Benutzers fest. Die Zugangsberechtigungen sind zur Ubersicht unterteilt in Stammdaten
und Vorgangsdaten. Um einem Benutzer alle Berechtigungen zu erteilen markieren Sie die
Checkbox Alles:.

Benutzer mit eingeschrankter Berechtigung kénnen nur
Werkzeugbau
definierte Module nutzen. WA Abrechnungs
System

In diesem Beispiel hat der Nutzer nur Zugriff auf Angebote, | | |
Auftrage und Stammdaten. — | |

11.Ende

“% In der Modulauswahl kénnen Sie die Software WAS Uber den

Werkzeugb .
WA imlereate Button Ende schlieRen.
System

Bestellung | Termin

Zeiterfassung

Angebot | Lieferschein | Stammdaten |

Auftrag | Rechnung
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12.Zusatzanwendung Planung
Als Zusatzanwendung zu WAS erhalten Sie das Programm Planung, mit welchem Sie lhre Produktion
anhand der in WAS angelegten Auftrage planen und Gberwachen kdnnen.

Nach dem Start der Anwendung 6ffnet sich die Produktionsplanung:

{1 L

3 3] ] T 1 ] T oeal | 5]
i T B

Im linken Bereich unter Auftrdge 1 finden Sie eine Auflistung aller neu erstellten Auftrdge. Um diese
Ansicht zu aktualisieren klicken Sie im Men( auf neue Auftrage.

Uber Auftrage zuordnen werden die neuen Auftrige den jeweiligen Lieferterminen zugeordnet
und rechts oben in der entsprechenden Kalenderwoche 2 angezeigt.

Kalenderwoche oder Datum kdnnen Sie (iber die Pfeile [/ wechseln. Zusatzlich kénnen Sie Giber das
Dropdown-Meni 3 wahlen, zu welcher Abteilung Auftrage dargestellt werden. Im obigen Beispiel
wurden , Alle” Abteilungen ausgewahilt.

Uber das Kontextmenii haben Sie die folgenden Einstellungsméglichkeiten:

_‘“’7 Uber Andern... kénnen Sie die Bezeichnung des Auftrags sowie die Vorgabezeiten

'f ifghd andern. Sie kénnen Auftrage liber die entsprechenden Befehle Ausschneiden,

)E":jfph Einfligen, Kopieren und Léschen, oder Durchstreichen bzw. als Ausgeliefert markieren.
Durchstreichen

% Gleiches gilt fiir die gesamte Liste tiber den Befehl Liste.

[ neue Zeile

_ foneg Flgen Sie neue Zeilen zur Beschriftung hinzu, markieren Sie Tage als Feiertag oder

% Sh lassen Sie sich verkniipfte Zeichnungen tGber CAD anzeigen.

Uber den Befehl Suchen kénnen Sie nach einer bestimmten Auftragsnummer suchen.

Rechts unten 4 finden Sie tagesbezogen die einzelnen Mitarbeiter und kénnen diesen einzelne
Auftrage zuordnen. Dazu klicken Sie den gewiinschten Auftrag in der Wochenibersicht an und ziehen
ihn mit gedriickter Maustaste in das Feld des entsprechenden Mitarbeiters. So verplante Auftrage
werden in der Wochenlibersicht durchgestrichen dargestellt. Dies kann Uber das Kontextmeni
manuell gedndert werden.
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Unbearbeitete Auftrage sind standardmaRig rot hinterlegt, in Arbeit befindliche Auftrage gelb,
erledigte Auftrage griin. Diese Anzeige aktualisieren Sie Gber den Menlpunkt Fortschritt.

Auch im unteren Fensterbereich 4 kdnnen Sie diverse Einstellungen liber das Kontextmenii

vornehmen:

Andern...

(24, Einfugen
o Ausschneiden
By Kopieren
> Léschen

Liste L4

[ neueZeile
Aufréumen
Aushildung
Krank
Laser
Lincut
Urlaub

34 Suchen

Uber Andern... kdnnen Sie die Bezeichnung des Auftrags sowie die Vorgabezeiten
andern. Sie kdnnen Auftrage lGber die entsprechenden Befehle Ausschneiden,
Einfligen, Kopieren und Loschen.

Gleiches gilt fur die gesamte Liste Gber den Befehl Liste.

Fligen Sie neue Zeilen zur Beschriftung hinzu, planen Sie Mitarbeiter-Zeiten fiir
Aufrdaumen und Ausbildung. Markieren Sie Tage fiir einzelne Mitarbeiter als Krank
oder Urlaub oder ordnen Sie ihnen Arbeit an bestimmten Maschinen zu.

Auch hier kdnnen Sie sich verkniipfte Zeichnungen (iber CAD anzeigen lassen und liber
den Befehl Suchen nach einer bestimmten Auftragsnummer suchen.

Ihre Planung kdnnen Sie Gber das Meni Speichern oder tages- bzw. wochenweise Drucken.

Uber Datei-Optionen kénnen Einstellung zu Abteilungen, Produkten und Farben vorgenommen

werden:
Abteilungen
Optionen
Abteilungen | Pradukte | Farben |
Abteilungen +|=|
Abtg i [Abteiung -
T2
2 Fachatarzfom
o
Alle +|=|  Autragsarten

Pos |Mitarbeiter A

Auftragsart AbtgHr | A

3li Busch, Moritz
2 Busch, Max
3 Schmitt, Paul
4 Schmitt, Peter
5 Schulze

& Magel

7 Tischler

Neuauftiag
Neubemessening
Feparatur
FReklamation
Anderung
Material

Im oberen Fensterbereiche werden die einzelnen Abteilungen
dargestellt. Sie kdnnen neue Abteilungen anlegen ﬂ oder

bestehende nach einer Bestatigungsabfrage l6schen j

Im unteren Bereich definieren Sie links die zu den Abteilungen
gehorenden Mitarbeiter. Vergeben Sie hier zuerst eine Pos.-
Nummer, danach kénnen Sie aus dem im WAS angelegtem Personal
einen Namen auswahlen. Auf der rechten Seiten definieren Sie
welche Auftragsarten zu welcher Abteilung gehéren.
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Produkte

g oy Ordnen Sie in dieser Registerkarte die Produktnummern aus WAS
teiungen  Produkte | Farben

CUP— den verschiedenen Produkten zu.
Flachbstt fr—
Flotation [
Busbrechaberteil | 25
Busbrechunterteil | 20
Bbschiagbrelt | 30

Farben

Hier legen Sie fest, in welcher Farbe Auftrage, abhangig von lhrem

Abtelingen | Produkte  Farben |

Status, dargestellt werden sollen. Sie konnen die Einstellungen fir

Status
Ruht

z
-]
*

Unerledit die Bildschirmansicht und fir Ausdrucke separat vorgeben.

Erledigt

I
i

Ausgeliefert

Uber die Schaltflichen neben den Farben gelangen Sie zu den
Farbauswahl-Fenstern.

Wabhlen Sie hier eine Grundfarbe aus,
oder fligen Sie eigene Farben hinzu.

Klicken Sie anschlieBend auf OK um die

Farbwahl zu Gibernehmen, bzw. auf Abbrechen um ohne Anderung zuriick zur Ubersicht zu gelangen.

Mit schlieBen Sie das Fenster Optionen und kehren zuriick zur Planung.

Uber Datei-»SchlieRen verlassen Sie die Anwendung Planung.
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